
คูมือสําหรับประชาชน : การขอตออายใุบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจดัสิง่ปฏิกูล 
หนวยงานทีใ่หบรกิาร :องคการบริหารสวนตําบลวังขอนขวาง อําเภอโคกสาํโรง จงัหวัดลพบุรีกระทรวงสาธารณสขุ 
 
หลักเกณฑ วธีิการ เงือ่นไข (ถาม)ี ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑ วธีิการ 
 
ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกลู โดยทําเปนธุรกิจหรือไดรบัประโยชนตอบแทนดวยการ
คิดคาบริการ จะตองยืน่ขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถิน่หรือเจาหนาท่ีที่รับผดิชอบ ภายใน 30วัน กอนใบอนุญาตสิน้
อายุ (ใบอนุญาตมอีายุ 1 ป นับแตวนัท่ีออกใบอนุญาต) เมื่อไดยื่นคาํขอพรอมกบัเสยีคาธรรมเนยีมแลวใหประกอบกิจการตอไป
ไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะมคีําสัง่ไมตออายุใบอนุญาต และหากผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมายืน่คําขอตออายุใบอนุญาต
กอนวันใบอนุญาตสิน้สุดแลว ตองดาํเนินการขออนุญาตใหมเสมือนเปนผูขออนญุาตรายใหม 
 
ท้ังน้ีหากมายืน่ขอตออายุใบอนุญาตแลว แตไมชาํระคาธรรมเนยีมตามอัตราและระยะเวลาท่ีกาํหนด จะตองเสียคาปรบัเพิม่ข้ึนอีก
รอยละ 20 ของจาํนวนเงินท่ีคางชาํระ และกรณีท่ีผูประกอบการคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกันเกินกวา 2 ครั้ง เจาพนักงาน
ทองถิ่นมีอํานาจสั่งใหผูนัน้หยุดดาํเนินการไวไดจนกวาจะเสยีคาธรรมเนยีมและคาปรบัจนครบจาํนวน 
 
   2.เง่ือนไขในการยืน่คาํขอ (ตามท่ีระบไุวในขอกําหนดของทองถิน่) 
 
    1. เอกสารสารตาง ๆ ดังนี ้
 
       (1) สาํเนาบัตรประจาํตัว/ขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ 
 
       (2) สาํเนาทะเบียนบาน 
 
       (3) สาํเนาทะเบียนรถ 
 
       (4) สาํเนาหลักฐานท่ีหนวยงานของรัฐท่ีเก่ียวของออกใหไวท่ีแสดงวาไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการที่ขอรับใบอนญุาต 
 
       (5) เอกสารหลักฐานอืน่ ๆ เชน ใบอนุญาตเดิมที่หมดอายุ รวมถงึเอกสารท่ีเจาพนักงานทองถิ่น หรอืเจาพนกังาน
สาธารณสขุ เห็นวามีความจาํเปนในการพจิารณาประกอบการขอใบอนญุาต 
 
เมื่อไดยนืคําขอพรอมกับชาํระคาธรรมเนยีมตามอัตราท่ีกําหนดไว แลวใหประกอบกิจการตอไปจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะสั่ง
ไมตอใบอนุญาต 
 
กรณีท่ียื่นคําขอใบอนญุาตลวงเลยระยะเวลาตามท่ีกาํหนดไวในวรรคหน่ึง จะตองเสยีเงินเพิม่หาสบิบาทตอเดือน เศษของเดือน
ถาต้ั งแตสิบหาวนัขึน้ไปใหคิดเปนหน่ึงเดือน ถาไมถงึสบิหาวันใหปดท้ิง 
 
หมายเหต:ุ ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเร่ิมนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามท่ีระบไุวในคูมือ
ประชาชนเรียบรอยแลว และแจงผลการพจิารณาภายใน 7 วนันับแตวันพจิารณาแลวเสร็จ 
 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานทีใ่หบรกิาร 
(หมายเหตุ: (โทรศัพท 036-442169)) 
ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลวงัขอนขวาง อาํเภอโคกสาํโรง 
จังหวดัลพบุรี/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวัน จันทร ถงึ วัน
ศุกร (ยกเวนวนัหยุดที่ทางราชการกาํหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. 

 
ขัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :30 วัน 



 

ลําดบั ขัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรบัใบอนญุาตยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรบั
ทําการกาํจัดสิ่งปฏิกูล พรอมหลักฐานท่ีทองถิน่กําหนด 
(หมายเหตุ: (สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลวงัขอน
ขวาง)) 

15 นาที - 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคําขอ และความครบถวน
ของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคําขอใหแกไข/
เพิม่เติมเพื่อดําเนนิการ หากไมสามารถดาํเนนิการไดในขณะน้ัน 
ใหจัดทําบันทึกความบกพรองและรายการเอกสารหรือหลักฐาน
ยื่นเพิม่เติมภายในระยะเวลาท่ีกาํหนด โดยใหเจาหนาท่ีและผูยืน่
คําขอลงนามไวในบนัทึกน้ันดวย 
 
(หมายเหตุ: (1. สาํนกังานปลัด องคการบริหารสวนตําบลวังขอน
ขวาง 
2. หากผูขอตออายุใบอนุญาตไมแกไขคาํขอหรือไมสงเอกสาร
เพิม่เติมใหครบถวน ตามท่ีกําหนดในแบบบนัทึกความบกพรอง
ใหเจาหนาท่ีสงคืนคาํขอและเอกสาร พรอมแจงเปนหนังสือถึง
เหตุแหงการคืนดวย และแจงสิทธิในการอุทธรณ (อุทธรณตาม 
พ.ร.บ. วิธปีฏิบติัราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539))) 

1 ชัว่โมง - 
 

3) การพิจารณา 
เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดานสุขลักษณะ 
กรณีถกูตองตามหลกัเกณฑดานสุขลักษณะ เสนอพจิารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ แนะนําให
ปรับปรุงแกไขดานสขุลักษณะ 
 
(หมายเหตุ: (สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลวงัขอน
ขวาง 
2. กฎหมายกําหนดภายใน 30 วัน นบัแตวนัที่เอกสารถูกตอง
และครบถวน (ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 มาตรา 
56 และ พ.ร.บ. วิธีปฏบิัติราชการทางปกครอง (ฉบบัที่ 2) พ.ศ. 
2557) 
)) 

20 วนั - 
 

4) - 
การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คาํสัง่ไมอนุญาตใหตออายุ
ใบอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพื่อมารบั
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาทีท่องถิ่นกําหนด หากพนกําหนดถอื
วาไมประสงคจะรับใบอนญุาต เวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัวอัน
สมควร 
    2. กรณีไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 
แจงคําสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตกจิการรบัทําการกําจดั
สิ่งปฏิกูลแกผูขอตออายุใบอนุญาตทราบ พรอมแจงสิทธิในการ
อุทธรณ 
 
(หมายเหตุ: (สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลวงัขอน
ขวาง 
2. ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถิน่ ไมอาจออกใบอนุญาตหรอืยัง

8 วนั - 
 



ลําดบั ขัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผิดชอบ 
ไมอาจมีคําสัง่ไมอนญุาตไดภายใน 30 วนั นบัแตวนัท่ีเอกสาร
ถูกตองและครบถวน ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 คร้ังๆ 
ละไมเกิน 15 วัน และแจงใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วนันับแต
วันท่ีพจิารณาแลวเสรจ็ ท้ังน้ีหากเจาพนกังานทองถิ่นพจิารณายัง
ไมแลวเสรจ็ ใหแจงเปนหนังสือใหผูยืน่คาํขอทราบถึงเหตุแหง
ความลาชาทุก 7 วนัจนกวาจะพิจารณาแลวเสรจ็ พรอมสาํเนา
แจงก.พ.ร. ทราบ)) 

5) - 
ชาํระคาธรรมเนยีม (กรณีมีคําสัง่อนุญาตตออายุใบอนุญาต) 
แจงใหผูขออนญุาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลา
ที่ทองถิ่นกาํหนด  
 
(หมายเหตุ: -) 

1 วนั - 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถาม)ี หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจาํตัวประชาชน 
ฉบับจริง0ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง0ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

3) 
 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคมุอาคาร หรือ
ใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกีย่วของ 
ฉบับจริง0ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถิน่กาํหนด) 

- 

4) 
 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานทีก่ําจัดส่ิงปฏกิูลที่ไดรบั
ใบอนุญาตและมกีารดําเนนิกิจการที่ถกูตองตามหลักสุขาภบิาล 
ฉบับจริง0ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถิน่กาํหนด) 

- 

5) 
 

แผนการดําเนนิงานในการกาํจดัส่ิงปฏิกลูทีแ่สดงรายละเอียด
ขัน้ตอนการดําเนินงาน ความพรอมดานกาํลังคน งบประมาณ วัสดุ
อุปกรณ และวิธีการบรหิารจัดการ 
ฉบับจริง0ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถิน่กาํหนด) 

- 

6) 
 

เอกสารแสดงใหเห็นวาผูปฏบิัติงานที่ทาํหนาทีก่ําจัดส่ิงปฏกิูลผาน
การฝกอบรมดานสุขอนามัยและความปลอดภัยจากการทาํงาน 
(ตามหลักเกณฑที่ทองถิน่กาํหนด) 
ฉบับจริง0ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถิน่กาํหนด) 

- 

7) 
 

ใบรับรองแพทยหรอืเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจําปของ
ผูปฏบิัติงานในการกาํจัดส่ิงปฏิกลู 
ฉบับจริง1ฉบบั 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถิน่กาํหนด) 

- 

 



คาธรรมเนียม 

ลําดบั รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตรับทําการกําจัดส่ิงปฏิกูล 
ฉบับละไมเกิน 5,000 บาทตอป 
(หมายเหตุ: (ระบุตามขอกาํหนดของทองถิ่น)) 

คาธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชองทางการรองเรียน / แนะนาํบรกิาร 
1) องคการบริหารสวนตําบลวงัขอนขวาง อําเภอโคกสําโรง จงัหวดัลพบุรี 

(หมายเหตุ: (โทรศัพท 036-442169)) 
2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสาํนักนายกรฐัมนตร ี

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พษิณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมอืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม 
1) แบบคาํขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(หมายเหตุ: (เอกสาร/แบบฟอรม เปนไปตามขอกาํหนดของทองถิน่)) 
 

หมายเหตุ 

การแจงผลการพจิารณา 
 
19.1 ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถิ่น ไมอาจออกใบอนญุาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีเอกสาร
ถูกตองและครบถวน ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆ ละไมเกิน 15 วัน และใหแจงตอผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วนันับ
แตวันทีพ่จิารณาแลวเสร็จ 
 
19.2 ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถิ่นพิจารณายงัไมแลวเสรจ็ภายในระยะเวลาตามขอ 19.1 ใหแจงเปนหนงัสือให ผูยื่นคําขอทราบ
ถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพจิารณาแลวเสรจ็ พรอมสาํเนาแจง ก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 
 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน:(ใสชื่อกระบวนงาน) 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:(ชือ่หนวยงานผูรับผิดชอบ ในสวนของกระบวนงาน) (Division, Department, Ministry) 
ประเภทของงานบริการ:(ใสชื่อประเภทงานบริการ) 
หมวดหมูของงานบริการ: (ใสชื่อประเภทงานบริการ) 

กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวของ:(ใสชือ่ก.ม.ที่ใหอํานาจการอนุญาต) 

ระดับผลกระทบ:(ใสระดับผลกระทบ) 
พื้นทีใ่หบรกิาร:(ใสพื้นท่ีใหบริการ) 
กฎหมายขอบงัคับ/ขอตกลงที่กาํหนดระยะเวลา:(ใสกฎหมายที่กําหนดระยะเวลา) 
ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ: (ใสระยะเวลาตามที่กฎหมายกําหนด) 
 
ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จาํนวนเฉล่ียตอเดือน  
 จาํนวนคําขอทีม่ากท่ีสดุ  
 จาํนวนคําขอทีน่อยท่ีสุด  
 

ชือ่อางอิงของคูมือประชาชน: 
 
 

ขอมูลสําหรบัเจาหนาที ่



เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 


