
คูมือสําหรับประชาชน : การรับชําระภาษีบํารงุทองที ่
หนวยงานทีใ่หบรกิาร :องคการบริหารสวนตําบลวังขอนขวาง อําเภอโคกสาํโรง จงัหวัดลพบุรีกระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ วธีิการ เงือ่นไข (ถาม)ี ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
พระราชบัญญัติภาษบีาํรงุทองท่ี พ.ศ. 2508 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีหนาที่ในการรับชาํระภาษบีํารุงทองท่ี โดยมี
หลักเกณฑและขัน้ตอน ดงันี ้
 1. การติดตอขอชําระภาษบีํารงุทองท่ี 
 
 1.1 การยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน กรณผีูท่ีเปนเจาของท่ีดินในวนัท่ี 1 มกราคม ของปทีม่ีการตีราคาปานกลางท่ีดิน 
 
 (1) ผูมีหนาท่ีเสยีภาษีหรอืเจาของท่ีดินยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภบท.5) พรอมดวยหลักฐานท่ีตองใชตอเจาพนักงาน
ประเมนิภายในเดอืนมกราคมของปท่ีมีการประเมนิราคาปานกลางของท่ีดิน 
 
 (2) เจาพนักงานประเมินจะทําการตรวจอสบและคํานวณคาภาษีแลวแจงการประเมินใหผูมีหนาท่ีเสยีภาษีหรือเจาของท่ีดินทราบ
วาจะตองเสยีภาษเีปนจาํนวนเทาใดภายในเดือนมีนาคม 
 
 (3) ผูมีหนาท่ีเสยีภาษีหรอืเจาของท่ีดินจะตองเสยีภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกป เวนแตกรณไีดรับใบแจงการประเมนิหลัง
เดือนมนีาคม ตองชาํระภาษีภายใน 30 วนั นบัแตวันทีไ่ดรบัแจงการประเมนิ 
 
 1.2 การยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน กรณีเปนเจาของท่ีดินรายใหมหรือจาํนวนเน้ือท่ีดินเดิมเปล่ียนแปลงไป 
 
 (1) เจาของทีดิ่นยืน่คํารองตามแบบ ภบท.5 หรือ ภบท.8 แลวแตกรณี พรอมดวยหลักฐานตอเจาพนกังานประเมินภายในกาํหนด 
30 วนั นับแตวันไดรับโอนหรือมีการเปลีย่นแปลง 
 
 (2) เมื่อเจาหนาท่ีไดรับแบบแลว จะออกใบรับไวใหเปนหลักฐาน 
 
 (3) เจาพนักงานประเมินจะแจงใหเจาของที่ดินทราบวาจะตองเสยีภาษีในปตอไปจาํนวนเทาใด 
 
 1.3 การยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินกรณีเปลีย่นแปลงการใชท่ีดินอันเปนเหตุใหการลดหยอนเปล่ียนแปลงไป หรือมีเหตุอยางอ่ืน
ทําใหอัตราภาษบีาํรุงทองท่ีเปล่ียนแปลงไป 
 
 (1) เจาของทีดิ่นยืน่คํารองตามแบบ ภบท.8 พรอมดวยหลักฐานตอเจาพนักงานประเมนิภายในกําหนด 30 วัน นับแตวนัท่ีมีการ
เปล่ียนแปลงการใชทีดิ่น 
 
 (2) เมื่อเจาหนาท่ีไดรับแบบแลว จะออกใบรับไวใหเปนหลักฐาน 
 
 (3) เจาพนักงานประเมินจะแจงใหเจาของที่ดินทราบวาจะตองเสยีภาษีในปตอไปจาํนวนเทาใด 
 
 (4) การขอชาํระภาษบีาํรุงทองท่ีในปถัดไปจากปทีม่กีารประเมนิราคาปานกลางของที่ดินใหผูรบัประเมินนาํใบเสร็จรับเงินของป
กอนพรอมกบัเงินไปชําระภายในเดือนเมษายนของทุกป 
 
 2. กรณีเจาของท่ีดินไมเห็นพองดวยกับราคาปานกลางท่ีดิน หรือเมื่อไดรับแจงการประเมินภาษบีาํรงุทองท่ีแลว เห็นวาการ
ประเมนิน้ันไมถกูตองมีสิทธิอุทธรณตอผูวาราชการจงัหวดัได โดยยืน่อุทธรณผานเจาพนักงานประเมนิภายใน 30 วนันบัแตวนัท่ี
ประกาศราคาปานกลางท่ีดินหรือวันท่ีไดรับการแจงประเมินแลวแตกรณี 
 
  3. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไขเพิม่เติมไดในขณะน้ันผูรับคาํ
ขอและผูยืน่คําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผูยืน่คาํขอ
ดําเนินการแกไข/เพิม่เตมิหากผูยืน่คําขอไมดําเนนิการแกไข/เพิม่เตมิไดภายในระยะเวลาที่กําหนดผูรับคาํขอจะดําเนินการคืนคํา
ขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 



 4. พนักงานเจาหนาท่ีจะยงัไมพจิารณาคําขอและยังนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยืน่คําขอจะดําเนนิการแกไขคําขอหรือยืน่
เอกสารเพิม่เตมิครบถวนตามบันทึกสองฝายน้ันเรียบรอยแลว 
 5. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริม่นบัหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคําขอไดตรวจสอบคาํขอและรายการเอกสารหลักฐานแลวเห็น
วามีความครบถวนตามท่ีระบไุวในคูมอืประชาชน 
 6. จะดําเนินการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพจิารณาแลวเสรจ็ 
 
 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานทีใ่หบรกิาร 
(หมายเหตุ: (-)) 
ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลวงัขอนขวาง อาํเภอโคกสาํโรง 
จังหวดัลพบุรี โทรศัพท 036-442169/ติดตอดวยตนเอง ณ 
หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวัน จันทร ถงึ วัน
ศุกร (ยกเวนวนัหยุดที่ทางราชการกาํหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. 

 
ขัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :31 วัน 
 

ลําดบั ขัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาของทรพัยสนิยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสนิ (ภบท.5 หรือ 
ภบท.8) เพื่อใหพนักงานเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหตุ: -) 

1 วนั - 
 

2) การพิจารณา 
พนักงานเจาหนาท่ีพจิารณาตรวจสอบรายการทรัพยสินตามแบบ
แสดงรายการ (ภบท.5 หรือ ภบท.8) และแจงการประเมินภาษี
ใหเจาของทรัพยสนิดําเนนิการชาํระภาษ ี
(หมายเหตุ: -) 

30 วนั - 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถาม)ี หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจาํตัวประชาชน 
ฉบับจริง1ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง1ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

3) 
 

หลักฐานแสดงกรรมสิทธ์ิที่ดิน เชน โฉนดที่ดิน , น.ส.3 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

4) 
 

หนังสือรบัรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต(ุกรณีเปนนิติบุคคล) 

- 

5) 
 

หนังสือมอบอาํนาจ 
ฉบับจริง1ฉบบั 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต(ุกรณมีอบอํานาจใหดําเนินการแทน) 

- 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถาม)ี หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 
6) 

 
ใบเสร็จหรอืสําเนาใบเสร็จการชาํระคาภาษบีํารงุทองที่ของปกอน 
ฉบับจริง1ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดบั รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

ไมมีขอมลูคาธรรมเนยีม 
 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชองทางการรองเรียน / แนะนาํบรกิาร 
1) องคการบริหารสวนตําบลวงัขอนขวาง 

(หมายเหตุ: (โทรศัพท 036-442169)) 
2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสาํนักนายกรฐัมนตร ี

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พษิณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมอืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม 
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

หมายเหตุ 

- 
 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน:(ใสชื่อกระบวนงาน) 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:(ชือ่หนวยงานผูรับผิดชอบ ในสวนของกระบวนงาน) (Division, Department, Ministry) 
ประเภทของงานบริการ:(ใสชื่อประเภทงานบริการ) 
หมวดหมูของงานบริการ: (ใสชื่อประเภทงานบริการ) 

กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวของ:(ใสชือ่ก.ม.ที่ใหอํานาจการอนุญาต) 

ระดับผลกระทบ:(ใสระดับผลกระทบ) 
พื้นทีใ่หบรกิาร:(ใสพื้นท่ีใหบริการ) 
กฎหมายขอบงัคับ/ขอตกลงที่กาํหนดระยะเวลา:(ใสกฎหมายที่กําหนดระยะเวลา) 
ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ: (ใสระยะเวลาตามที่กฎหมายกําหนด) 
 
ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จาํนวนเฉล่ียตอเดือน  
 จาํนวนคําขอทีม่ากท่ีสดุ  
 จาํนวนคําขอทีน่อยท่ีสุด  
 

ชือ่อางอิงของคูมือประชาชน: 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 

ขอมูลสําหรบัเจาหนาที ่


