
คูมือสําหรับประชาชน : การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส 
หนวยงานทีใ่หบรกิาร :องคการบริหารสวนตําบลวังขอนขวาง อําเภอโคกสาํโรง จงัหวัดลพบุรีกระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ วธีิการ เงือ่นไข (ถาม)ี ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจายเงินสงเคราะหเพือ่การยังชพีขององคกรปกครองสวนทองถิน่ พ.ศ. ๒๕๔๘ 
กําหนดใหผูปวยเอดสทีม่คุีณสมบัติครบถวนตามระเบยีบฯ และมีความประสงคจะขอรับการสงเคราะหใหยื่นคําขอตอผูบริหาร
ทองถิ่นท่ีตนมผีูลําเนาอยู กรณไีมสามารถเดินทางมายืน่คําขอรับการสงเคราะหดวยตนเองไดจะมอบอํานาจใหผูอุปการะมา
ดําเนินการก็ได 
 
 
 
 หลักเกณฑ 
 
 
ผูมีสทิธจิะไดรบัเงินสงเคราะหตองเปนผูมีคุณสมบัตแิละไมมีลักษณะตองหาม ดังตอไปน้ี 
 
1. เปนผูปวยเอดสท่ีแพทยไดรบัรองและทําการวนิิจฉัยแลว 
 
2. มีภูมิลําเนาอยูในเขตพืน้ท่ีองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
 
    3. มีรายไดไมเพยีงพอแกการยงัชีพ หรือถกูทอดทิ้ง หรือขาดผูอปุการะเลีย้งดู หรือไมสามารถประกอบอาชีพเล้ียงตนเองได
ในการขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส ผูปวยเอดสท่ีไดรบัความเดือดรอนกวา หรือผูท่ีมปีญหาซํ้าซอน หรือผูท่ีอยูอาศัย      อยู
ในพื้นที่หางไกลทุรกันดารยากตอการเขาถึงบริการของรัฐเปนผูไดรบัการพจิารณากอน 
 
 
 วิธกีาร 
 
 
    1. ผูปวยเอดส ยื่นคําขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอองคกรปกครองสวนทองถิน่ ณ ท่ีทาํการองคกรปกครองสวน
ทองถิ่น ดวยตนเองหรือ มอบอาํนาจใหผูอปุการะมาดําเนินการก็ได 
 
    2. ผูปวยเอดสรบัการตรวจสภาพความเปนอยู คุณสมบัติวาสมควรไดรับการสงเคราะหหรือไม โดยพิจารณาจากความ
เดือดรอน เปนผูท่ีมปีญหาซํ้าซอน หรือเปนผูท่ีอยูอาศัยอยูในพื้นท่ีหางไกลทุรกันดารยากตอการเขาถึงบริการของรัฐ 
 
    3.กรณีผูปวยเอดสท่ีไดรับเบีย้ยังชพียายท่ีอยู ถือวาขาดคุณสมบติัตามนัยแหงระเบยีบ ตองไปยื่นความประสงคตอองคกร
ปกครองสวนทองถิ่นแหงใหมท่ีตนยายไปเพื่อพจิารณาใหม 
 
 
 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานทีใ่หบรกิาร 
(หมายเหตุ: (ระยะเวลาเปดใหบรกิาร 1 – 30 พฤศจิกายน ของ
ทุกป)) 
ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลวงัขอนขวาง อาํเภอโคกสาํโรง 
จังหวดัลพบุรี 
โทรศัพท 036-442169/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร (ยกเวนวนัหยุดท่ีทางราชการ
กําหนด) ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

 



ขัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :13 วัน 
 

ลําดบั ขัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูท่ีประสงคจะขอรับการสงเคราะหหรือผูรับมอบอํานาจ ยืน่คําขอ     
พรอมเอกสารหลักฐาน และเจาหนาท่ีตรวจสอบคํารองขอ
ลงทะเบยีน และเอกสารหลักฐานประกอบ 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 45 นาที (ระบุระยะเวลาจริง) 
2. หนวยงานผูรับผิดชอบ คือ สวนสวสัดิการและสังคม องคการ
บริหารสวนตาํบลวังขอนขวาง)) 

45 นาที กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถิ่น 

 

2) การพิจารณา 
ออกใบนัดหมายตรวจสภาพความเปนอยู และคุณสมบัติ 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 15 นาที (ระบุระยะเวลาที่ใหบริการ
จริง) 
2. หนวยงานผูรับผิดชอบ คือ สวนสวสัดิการและสังคม องคการ
บริหารสวนตาํบลวังขอนขวาง)) 

15 นาที กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถิ่น 

 

3) การพิจารณา 
ตรวจสภาพความเปนอยูและคุณสมบัตขิองผูท่ีประสงครับการ
สงเคราะห 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ไมเกิน 3 วนั นับจากไดรบัคาํขอ 
(ระบุระยะเวลาท่ีใหบริการจริง) 
2. หนวยงานผูรับผิดชอบ คือ สวนสวสัดิการและสังคม องคการ
บริหารสวนตาํบลวังขอนขวาง)) 

3 วนั กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถิ่น 

 

4) การพิจารณา 
จัดทําทะเบียนประวัติพรอมเอกสารหลักฐานประกอบความเห็น
เพื่อเสนอผูบริหารพิจารณา 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ไมเกิน 2 วนั นับจากการออกตรวจ
สภาพความเปนอยู (ระบุระยะเวลาที่ใหบริการจริง) 
2. หนวยงานผูรับผิดชอบ คือ สวนสวสัดิการและสังคม องคการ
บริหารสวนตาํบลวังขอนขวาง)) 

2 วนั กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถิ่น 

 

5) การพิจารณา 
พิจารณาอนุมตั ิ
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ไมเกิน 7 วนั นับแตวนัท่ียื่นคําขอ 
(ระบุระยะเวลาท่ีใหบริการจริง) 
2. ผูรับผิดชอบ คอื ผูบริหารองคกรปกครองสวนทองถิน่ 
3. กรณีมขีอขัดของเกี่ยวกบัการพจิารณา ไดแก สภาพความ
เปนอยู คุณสมบัติ หรอืขอจาํกัดดานงบประมาณจะแจง
เหตุขัดของท่ีไมสามารถใหการสงเคราะหใหผูขอทราบไมเกิน
ระยะเวลาท่ีกาํหนด 
)) 

7 วนั กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถิ่น 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถาม)ี หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจาํตัวประชาชนหรอืบัตรอืน่ทีอ่อกใหโดยหนวยงานของรฐั
ทีม่รีูปถายพรอมสาํเนา 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

2) 
 

ทะเบียนบานพรอมสาํเนา 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถาม)ี หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 
3) 

 
สมดุบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสําเนา (กรณีที่ผูขอรบัเงินเบีย้ยัง
ชีพผูประสงคขอรับเงินเบีย้ยังชพีผูสูงอายุประสงคขอรบัเงินเบีย้ยัง
ชีพผูสูงอายุผานธนาคาร) 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

4) 
 

หนังสือมอบอาํนาจ (กรณีมอบอาํนาจใหดําเนินการแทน)  
ฉบับจริง1ฉบบั 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

5) 
 

บัตรประจาํตัวประชาชนหรอืบัตรอืน่ทีอ่อกใหโดยหนวยงานของรฐั 
ทีม่รีูปถายพรอมสาํเนาของผูรับมอบอาํนาจ (กรณีมอบอาํนาจให
ดําเนินการแทน) 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

6) 
 

สมดุบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสําเนาของผูรับมอบอาํนาจ (กรณี
ที่ผูขอรบัเงินเบี้ยยงัชีพผูประสงคขอรบัเงนิเบี้ยยังชพีผูสูงอายุ
ประสงคขอรบัเงนิเบี้ยยังชพีผูสูงอายุผานธนาคารของผูรบัมอบ
อาํนาจ) 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดบั รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

ไมมีขอมลูคาธรรมเนยีม 
 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชองทางการรองเรียน / แนะนาํบรกิาร 
1) องคการบริหารสวนตําบลวงัขอนขวาง 

(หมายเหตุ: (โทรศัพท 036-442169)) 
2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสาํนักนายกรฐัมนตร ี

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พษิณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมอืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม 
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

หมายเหตุ 

- 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน:(ใสชื่อกระบวนงาน) 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:(ชือ่หนวยงานผูรับผิดชอบ ในสวนของกระบวนงาน) (Division, Department, Ministry) 
ประเภทของงานบริการ:(ใสชื่อประเภทงานบริการ) 
หมวดหมูของงานบริการ: (ใสชื่อประเภทงานบริการ) 

ขอมูลสําหรบัเจาหนาที ่



กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวของ:(ใสชือ่ก.ม.ที่ใหอํานาจการอนุญาต) 

ระดับผลกระทบ:(ใสระดับผลกระทบ) 
พื้นทีใ่หบรกิาร:(ใสพื้นท่ีใหบริการ) 
กฎหมายขอบงัคับ/ขอตกลงที่กาํหนดระยะเวลา:(ใสกฎหมายที่กําหนดระยะเวลา) 
ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ: (ใสระยะเวลาตามที่กฎหมายกําหนด) 
 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จาํนวนเฉล่ียตอเดือน  
 จาํนวนคําขอทีม่ากท่ีสดุ  
 จาํนวนคําขอทีน่อยท่ีสุด  
 

ชือ่อางอิงของคูมือประชาชน: 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 


