
คูมือสําหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บ และขนมลูฝอยทั่วไป 
หนวยงานทีใ่หบรกิาร :องคการบริหารสวนตําบลวังขอนขวาง อําเภอโคกสาํโรง จงัหวัดลพบุรีกระทรวงสาธารณสขุ 
 
หลักเกณฑ วธีิการ เงือ่นไข (ถาม)ี ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1.หลักเกณฑ วธิีการ 
 
ผูใดประสงคขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บ และขนมูลฝอยท่ัวไป โดยทําเปนธุรกิจหรือไดรับประโยชนตอบแทนดวย
การคดิคาบริการ ตองยื่นขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถิน่หรือพนักงานเจาหนาท่ีที่รับผดิชอบ โดยยืน่คาํขอตามแบบฟอรมที่
กฎหมายกําหนด พรอมท้ังเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกําหนดของทองถิน่ ณ ทีทํ่าการองคการบริหารสวนตาํบลวงั
ขอนขวาง 
 
     2.เง่ือนไขในการยืน่คําขอ (ตามที่ระบไุวในขอกําหนดของทองถิ่น) 
 
 
 
     (1) ผูใดประสงคจะดําเนินกิจการรับทําการเก็บ ขน หรือกําจัดสิ่งปฏิกูลหรือมลูฝอย โดยทําเปนธุรกิจ หรือโดยรับประโยชน
ตอบแทนดวยการคิดคาบรกิาร ใหยื่นคําขอรบัใบอนญุาตตามแบบท่ีกําหนดไว ตอเจาพนักงานทองถิน่ พรอมกับเอกสารและ
หลักฐานดังนี ้
 
       (1) สาํเนาบัตรประจาํตัว/ขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ 
 
       (2) สาํเนาทะเบียนบาน 
 
       (3) สาํเนาทะเบียนรถ 
 
       (4) สาํเนาหลักฐานท่ีหนวยงานของรัฐท่ีเก่ียวของออกใหไวท่ีแสดงวาไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการที่ขอรับใบอนญุาต 
 
       (5) เอกสารหลักฐานอืน่ ๆ เชน ใบอนุญาตเดิมที่หมดอายุ รวมถงึเอกสารท่ีเจาพนักงานทองถิ่น หรอืเจาพนกังาน
สาธารณสขุ เห็นวามีความจาํเปนในการพจิารณาประกอบการขอใบอนญุาต 
 
     2. แผนงานการดําเนินกิจการรับทําการกาํจดัมูลฝอยท่ัวไป ดังนี ้
 
       2.1.1 ประเภทของมลูฝอยท่ีตองการ ขน 
 
       2.1.2 วธิีการเก็บ ขน มูลฝอย ใหถกูสขุลักษณะ 
 
       2.1.3 วธิีการคัดแยกหรือคัดเลือกมูลฝอยกอนการเก็บ ขน (ถาม)ี 
 
       2.1.4 วธิีการปองกันไมใหเกิดอันตราย การรักษาคุณภาพสิง่แวดลอม การรวบคุมเหตุราคาญ ความปลอดภัยตอสุขภาพ 
ชวีิตรางกาย และทรัพยสิน รวมทัง้สขุอนามยัของประชาชน 
 
       2.1.5 สถานท่ีและวิธีการในการกําจัดมูลฝอยท่ี เก็บ ขน    
 
     3. รายละเอียดเกีย่วกับผูปฏิบัตงิานและทรัพยสนิท่ีจะใชในการดําเนินกจิการขัน้ตน ดังน้ี 
 
       3.1.1 จาํนวนพนักงานท่ีคาดวาตองมี และหนาที่โดยสงัเขป 
 
       3.1.2 จาํนวนและประเภทของยานพาหนะ และอุ ปกรณท่ีใชในการเก็บ ขน 
 



       3.1.3 สถานท่ีรวบรวมสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย (ถาม)ี 
 
ท้ังน้ี ผูขออนุญาตตองระบุดวยวาทรัพยสนิท่ีจะใชในการดําเนนิกิจการดังกลาว ชิ้นใดท่ีเปนกรรมสิทธ์ิของผูขออนุญาต และโดยมี
ภาระติดพันหรอืไมอยางใด หรือสิ่งใดเปนกรรมสิทธิข์องบคุคลอ่ืน ท่ีผูขออนุญาตไดเชาหรือจะเชาหรือไดมาดวยวิธีการและ
เง่ือนไขใด 
 
      4. เมื่อเจาพนักงานทองถิน่ไดรับคําขอใบอนุญาต จะตรวจสอบความถูกตอง และความสมบูรณของคําขอ ปรากฎวาคําขอ
ดังกลาวไมถกูตองหรือไมสมบูรณตามหลักเกณฑ วิธีการหรือเงื่อนไขท่ีกําหนด เจาพนักงานทองถิ่นจะสงคนืคําขอพรอมท้ังแจง
ความไมถกูตองหรือความไมสมบูรณ เพื่อใหแกไขใหถกูตองภายในสบิหาวันนบัแตวนัไดรับคาํขอ 
 
เจาพนักงานทองถิน่จะออกใบอนุญาตตามแบบท่ีกําหนดไว พรอมมีหนังสือแจงคําสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับ
ใบอนุญาตทราบ ภายในสามสิบวนันับแตวนัท่ีไดรับคําขอ และหลักฐานคราบถวนถกูตองตามท่ีกําหนด 
 
ในกรณีท่ีมีเหตุอันจาํเปนท่ีเจาพนักงานทองถิน่ไมอาจออกใบอนุญาต หรือยงัไมอาจมคํีาสัง่ไมอนุญาต ไดภายในกําหนดเวลา
ตามวรรคสอง ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกนิสองคร้ัง ครั้งละไมเกินสิบหาวนั โดยจะแจงการขยายเวลา และเหตุจาํเปนแตละ
ครั้งใหผูขออนุญาตทราบกอนสิ้นกําหนดเวลาตามวรรคสอง หรือตามท่ีไดขยายเวลาไวแลวนัน้ แลวแตกรณี 
 
      5. ผูไดรับอนุญาต ตองมารับใบอนญุาต พรอมกับชาํระคาธรรมเนยีมตามอัตรา ท่ีกําหนดไวตามขอบญัญัติ ภายในสบิหาวัน
ทําการ นับแตวันท่ีไดรับหนังสือแจงจากเจาพนักงานทองถิน่ หากไมมารบัภายในเวลาเวลาท่ีกําหนดถอืวาสละสิทธ์ิ 
 
      6. บรรดาใบอนุญาตท่ีออกใหตามขอบญัญัตน้ีิ ใหมีอายุหน่ึงป นับแตวันท่ีออกใบอนุญาต และใหใชไดเพยีงในเขตองคการ
บริหารสวนตําบลวังขอนขวาง 
 
 
 
หมายเหต:ุ ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเร่ิมนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามท่ีระบไุวในคูมือ
ประชาชนเรียบรอยแลว และแจงผลการพจิารณาภายใน 7 วนันับแตวันพจิารณาแลวเสร็จ 
 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานทีใ่หบรกิาร 
(หมายเหตุ: -) 
ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลวงัขอนขวาง อาํเภอโคกสาํโรง 
จังหวดัลพบุรี โทรศัพท 036-442169/ติดตอดวยตนเอง ณ 
หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวัน จันทร ถงึ วัน
ศุกร (ยกเวนวนัหยุดที่ทางราชการกาํหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. 

 

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :30 วัน 
 

ลําดบั ขัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรบัใบอนญุาตยื่นคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการรบัทํา
การเกบ็ และขนมลูฝอยท่ัวไป พรอมหลักฐานท่ีทองถิน่กาํหนด 
(หมายเหตุ: -) 

15 นาที - 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคําขอ และความครบถวน
ของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคําขอใหแกไข/
เพิม่เติมเพื่อดําเนนิการ หากไมสามารถดาํเนนิการไดในขณะน้ัน 
ใหจัดทําบันทึกความบกพรองและรายการเอกสารหรือหลักฐาน

1 ชัว่โมง - 
 



ลําดบั ขัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผิดชอบ 
ยื่นเพิม่เติมภายในระยะเวลาท่ีกาํหนด โดยใหเจาหนาท่ีและผูยืน่
คําขอลงนามไวในบนัทึกน้ันดวย 
 
(หมายเหตุ: -) 

3) การพิจารณา 
เจาหนาท่ีตรวจดานสุขลักษณะ 
กรณีถกูตองตามหลกัเกณฑดานสุขลักษณะ เสนอพจิารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ แนะนําให
ปรับปรุงแกไขดานสขุลักษณะ 
 
(หมายเหตุ: ( 
2. กฎหมายกําหนดภายใน 30 วัน นบัแตวนัที่เอกสารถูกตอง
และครบถวน (ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 มาตรา 
56 และ พ.ร.บ. วิธีปฏบิัติราชการทางปกครอง (ฉบบัที่ 2)  
พ.ศ. 2557) 
)) 

20 วนั - 
 

4) - 
การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คาํสัง่ไมอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพื่อมารบั
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาทีท่องถิ่นกําหนด หากพนกําหนดถอื
วาไมประสงคจะรับใบอนญุาต เวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัวอัน
สมควร 
    2. กรณีไมอนุญาต 
แจงคําสั่งไมออกใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บ และ
ขนมูลฝอยท่ัวไปแกผูขออนุญาตทราบ พรอมแจงสิทธิในการ
อุทธรณ 
 
(หมายเหตุ: ( 
2. ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถิน่ ไมอาจออกใบอนุญาตหรอืยัง
ไมอาจมีคําสัง่ไมอนญุาตไดภายใน 30 วนั นบัแตวนัท่ีเอกสาร
ถูกตองและครบถวน ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 คร้ังๆ 
ละไมเกิน 15 วัน และแจงใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วนันับแต
วันท่ีพจิารณาแลวเสรจ็ ท้ังน้ีหากเจาพนกังานทองถิ่นพจิารณายัง
ไมแลวเสรจ็ ใหแจงเปนหนังสือใหผูยืน่คาํขอทราบถึงเหตุแหง
ความลาชาทุก 7 วนัจนกวาจะพิจารณาแลวเสรจ็ พรอมสาํเนา
แจง ก.พ.ร. )) 

8 วนั - 
 

5) - 
ชาํระคาธรรมเนยีม (กรณีมีคําสัง่อนุญาต) 
แจงใหผูขออนญุาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลา
ที่ทองถิ่นกาํหนด  
 
(หมายเหตุ: -) 

1 วนั - 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถาม)ี หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจาํตัวประชาชน 
ฉบับจริง0ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

2) สําเนาทะเบียนบาน - 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถาม)ี หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 
 ฉบับจริง0ฉบบั 

สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

3) 
 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคมุอาคาร (ในกรณี
ทีม่ีสถานขีนถาย) หรอืใบอนุญาตตามกฎหมายอืน่ที่เกี่ยวของ 
ฉบับจริง0ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถิน่กาํหนด) 

- 

4) 
 

แผนการดําเนนิงานในการเก็บขนมูลฝอยทีแ่สดงรายละเอียด
ขัน้ตอนการดําเนินงาน ความพรอมดานกาํลังคน งบประมาณ วัสดุ
อุปกรณ และวิธีการบรหิารจัดการ 
ฉบับจริง0ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุ เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามทีร่าชการสวนทองถิ่น
กําหนด) 

- 

5) 
 

เอกสารแสดงใหเห็นวาผูขบัขีแ่ละผูปฏบิัติงานประจํายานพาหนะ
ผานการฝกอบรมดานการจัดการมลูฝอยทัว่ไป (ตามหลกัเกณฑที่
ทองถิน่กาํหนด) 
ฉบับจริง0ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถิน่กาํหนด) 

- 

6) 
 

ใบรับรองแพทยหรอืเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจําปของ
ผูปฏบิัติงานในการเก็บขนมูลฝอย 
ฉบับจริง0ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถิน่กาํหนด) 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดบั รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตรับทําการเก็บ และขนมูลฝอยทั่วไป 
ฉ บั บ ล ะ ไ ม เ กิ น  5,000 บ า ท ต อ ป 
(ร ะ บุ ต า ม ข อ กํ า ห น ด ข อ ง ท อ ง ถิ่ น ) 
 
(หมายเหตุ: (อัตราคาธรรมเนียมระบุตามขอกาํหนดของทองถิน่ 
)) 

คาธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชองทางการรองเรียน / แนะนาํบรกิาร 
1) องคการบริหารสวนตําบลวงัขอนขวาง อําเภอโคกสําโรง จงัหวดัลพบุรี 

(หมายเหตุ: (โทรศัพท 036-442169)) 
2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสาํนักนายกรฐัมนตร ี

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พษิณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมอืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม 
1) แบบคาํขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(หมายเหตุ: (เอกสาร/แบบฟอรม ใหเปนไปตามขอกําหนดของถิน่)) 
 

หมายเหตุ 



การแ จงผลการพจิารณา 
 
19.1ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถิ่น ไมอาจออกใบอนญุาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วัน นับแตวันที่เอกสาร
ถูกตองและครบถวน ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆ ละไมเกิน 15 วัน และใหแจงตอผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วนันับ
แตวันทีพ่จิารณาแลวเสร็จ 
 
19.2 ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถิ่นพิจารณายงัไมแลวเสรจ็ภายในระยะเวลาตามขอ 19.1 ใหแจงเปนหนงัสือให ผูยื่นคําขอทราบ
ถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพจิารณาแลวเสรจ็ พรอมสาํเนาแจง ก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 
 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน:(ใสชื่อกระบวนงาน) 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:(ชือ่หนวยงานผูรับผิดชอบ ในสวนของกระบวนงาน) (Division, Department, Ministry) 
ประเภทของงานบริการ:(ใสชื่อประเภทงานบริการ) 
หมวดหมูของงานบริการ: (ใสชื่อประเภทงานบริการ) 

กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวของ:(ใสชือ่ก.ม.ที่ใหอํานาจการอนุญาต) 

ระดับผลกระทบ:(ใสระดับผลกระทบ) 
พื้นทีใ่หบรกิาร:(ใสพื้นท่ีใหบริการ) 
กฎหมายขอบงัคับ/ขอตกลงที่กาํหนดระยะเวลา:(ใสกฎหมายที่กําหนดระยะเวลา) 
ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ: (ใสระยะเวลาตามที่กฎหมายกําหนด) 
 
ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จาํนวนเฉล่ียตอเดือน  
 จาํนวนคําขอทีม่ากท่ีสดุ  
 จาํนวนคําขอทีน่อยท่ีสุด  
 

ชือ่อางอิงของคูมือประชาชน: 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 

ขอมูลสําหรบัเจาหนาที ่


