
คูมือสําหรับประชาชน : การขอตออายใุบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจดัมลูฝอยทัว่ไป 
หนวยงานทีใ่หบรกิาร :องคการบริหารสวนตําบลวังขอนขวาง อําเภอโคกสาํโรง จงัหวัดลพบุรีกระทรวงสาธารณสขุ 
 
หลักเกณฑ วธีิการ เงือ่นไข (ถาม)ี ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑ วธีิการ 
 
ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดมลูฝอยท่ัวไป โดยทําเปนธุรกิจหรือไดรบัประโยชนตอบแทน
ดวยการคิดคาบริการ จะตองยืน่ขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนกังานทองถิ่นหรือเจาหนาท่ีท่ีรบัผิดชอบ ภายใน 30. วัน กอน
ใบอนุญาตสิน้อายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ป นับแตวันท่ีออกใบอนุญาต) เมื่อไดยืน่คาํขอพรอมกบัเสยีคาธรรมเนยีมแลวใหประกอบ
กิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะมคํีาสัง่ไมตออายใุบอนุญาต และหากผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมายื่นคําขอตอ
อายุใบอนุญาตกอนวนัใบอนุญาตสิ้นสุดแลว ตองดําเนินการขออนุญาตใหมเสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหม 
 
ท้ังน้ีหากมายืน่ขอตออายุใบอนุญาตแลว แตไมชาํระคาธรรมเนยีมตามอัตราและระยะเวลาท่ีกาํหนด จะตองเสียคาปรบัเพิม่ข้ึนอีก
รอยละ 20 ของจาํนวนเงินท่ีคางชาํระ และกรณีท่ีผูประกอบการคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกันเกินกวา 2 ครั้ง เจาพนักงาน
ทองถิ่นมีอํานาจสั่งใหผูนัน้หยุดดาํเนินการไวไดจนกวาจะเสยีคาธรรมเนยีมและคาปรบัจนครบจาํนวน 
 
  2. เง่ือนไขในการยืน่คาํขอ  
 
 
 
 1. เอกสารสารตาง ๆ ดังน้ี 
 
       (1) สาํเนาบัตรประจาํตัว/ขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ 
 
       (2) สาํเนาทะเบียนบาน 
 
       (3) สาํเนาทะเบียนรถ 
 
       (4) สาํเนาหลักฐานท่ีหนวยงานของรัฐท่ีเก่ียวของออกใหไวท่ีแสดงวาไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการที่ขอรับใบอนญุาต 
 
       (5) เอกสารหลักฐานอืน่ ๆ เชน ใบอนุญาตเดิมที่หมดอายุ รวมถงึเอกสารท่ีเจาพนักงานทองถิ่น หรอืเจาพนกังาน
สาธารณสขุ เห็นวามีความจาํเปนในการพจิารณาประกอบการขอใบอนญุาต 
 
เมื่อไดยนืคําขอพรอมกับชาํระคาธรรมเนยีมตามอัตราท่ีกําหนดไว แลวใหประกอบกิจการตอไปจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะสั่ง
ไมตอใบอนุญาต 
 
กรณีท่ียื่นคําขอใบอนญุาตลวงเลยระยะเวลาตามท่ีกําหนดไวในวรรคหน่ึง จะตองเสยีเงินเพิม่หาสบิบาทตอเดือน เศษของเดือน
ถาต้ั งแตสิบหาวนัขึน้ไปใหคิดเปนหน่ึงเดือน ถาไมถงึสบิหาวันใหปดท้ิง 
 
 
 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานทีใ่หบรกิาร 
(หมายเหตุ: -) 
ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลวงัขอนขวาง อาํเภอโคกสาํโรง 
จังหวดัลพบุรี โทรศัพท 036-442169/ติดตอดวยตนเอง ณ 
หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวัน จันทร ถงึ วัน
ศุกร (ยกเวนวนัหยุดที่ทางราชการกาํหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. 

 



ขัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :30 วัน 
 

ลําดบั ขัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรบัใบอนญุาตยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรบั
ทําการกาํจัดมลูฝอยทั่วไป พรอมหลักฐานท่ีทองถิน่กําหนด 
(หมายเหตุ: (สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลวงัขอน
ขวาง 
)) 

15 นาที - 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคําขอ และความครบถวน
ของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคําขอใหแกไข/
เพิม่เติมเพื่อดําเนนิการ หากไมสามารถดาํเนนิการไดในขณะน้ัน 
ใหจัดทําบันทึกความบกพรองและรายการเอกสารหรือหลักฐาน
ยื่นเพิม่เติมภายในระยะเวลาท่ีกาํหนด โดยใหเจาหนาท่ีและผูยืน่
คําขอลงนามไวในบนัทึกน้ันดวย 
 
(หมายเหตุ: (1. สาํนกังานปลัด องคการบริหารสวนตําบลวังขอน
ขวาง 
2. หากผูขอตออายุใบอนุญาตไมแกไขคาํขอหรือไมสงเอกสาร
เพิม่เติมใหครบถวน ตามท่ีกําหนดในแบบบนัทึกความบกพรอง
ใหเจาหนาท่ีสงคืนคาํขอและเอกสาร พรอมแจงเปนหนังสือถึง
เหตุแหงการคืนดวย และแจงสิทธิในการอุทธรณ (อุทธรณตาม 
พ.ร.บ. วิธปีฏิบติัราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539)) 

1 ชัว่โมง - 
 

3) การพิจารณา 
เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดานสุขลักษณะ 
กรณีถกูตองตามหลกัเกณฑดานสุขลักษณะ เสนอพจิารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ แนะนําให
ปรับปรุงแกไขดานสขุลักษณะ 
 
(หมายเหตุ: (1. สาํนกังานปลัด องคการบริหารสวนตําบลวังขอน
ขวาง 
2. กฎหมายกําหนดภายใน  
30 วนั นบัแตวันท่ีเอกสารถูกตองและครบถวน 
(ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ 
พ.ร.บ. วิธปีฏิบติัราชการทางปกครอง (ฉบบัท่ี 2)  
พ.ศ. 2557) 
)) 

20 วนั - 
 

4) - 
การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คาํสัง่ไมอนุญาตใหตออายุ
ใบอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพื่อมารบั
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาทีท่องถิ่นกําหนด หากพนกําหนดถอื
วาไมประสงคจะรับใบอนญุาต เวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัวอัน
สมควร 
     2. กรณีไมอนุญาตใหตออายุใบอนญุาต 
แจงคําสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทาํ
การกําจัดมลูฝอยท่ัวไปแกผูขอตออายุใบอนุญาตทราบ พรอม
แจงสทิธิในการอุทธรณ 

8 วนั - 
 



ลําดบั ขัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผิดชอบ 
 
(หมายเหตุ: (1. สาํนกังานปลัด องคการบริหารสวนตําบลวังขอน
ขวาง 
2. ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถิน่ ไมอาจออกใบอนุญาตหรอืยัง
ไมอาจมีคําสัง่ไมอนญุาตไดภายใน 30 วนั นบัแตวนัท่ีเอกสาร
ถูกตองและครบถวน ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 คร้ังๆ 
ละไมเกิน 15 วัน และแจงใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วนันับแต
วันท่ีพจิารณาแลวเสรจ็ ท้ังน้ีหากเจาพนกังานทองถิ่นพจิารณายัง
ไมแลวเสรจ็ ใหแจงเปนหนังสือใหผูยืน่คาํขอทราบถึงเหตุแหง
ความลาชาทุก 7 วนัจนกวาจะพิจารณาแลวเสรจ็ พรอมสาํเนา
แจง ก.พ.ร. )) 

5) - 
ชาํระคาธรรมเนยีม (กรณีมีคําสัง่อนุญาตตออายุใบอนุญาต) 
แจงใหผูขออนญุาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลา
ที่ทองถิ่นกาํหนด  
 
(หมายเหตุ: (1. สาํนกังานปลัด องคการบริหารสวนตําบลวังขอน
ขวาง 
2. กรณีไมชาํระตามระยะเวลาทีกํ่าหนด จะตองเสยีคาปรบั
เพิม่ข้ึนอีกรอยละ 20 ของจาํนวนเงินทีค่างชาํระ)) 

1 วนั - 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถาม)ี หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจาํตัวประชาชน 
ฉบับจริง0ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง0ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

3) 
 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคมุอาคาร หรือ
ใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกีย่วของ 
ฉบับจริง0ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถิน่กาํหนด) 

- 

4) 
 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานทีก่ําจัดมูลฝอยทั่วไปที่ไดรบั
ใบอนุญาตและมกีารดําเนนิกิจการที่ถกูตองตามหลักสุขาภบิาล 
โดยมีหลักฐานสัญญาวาจางระหวางผูขนกับผูกําจัดมูลฝอย 
ฉบับจริง0ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถิน่กาํหนด) 

- 

5) 
 

แผนการดําเนนิงานในการกาํจดัมูลฝอยทีแ่สดงรายละเอยีด
ขัน้ตอนการดําเนินงาน ความพรอมดานกาํลังคน งบประมาณ วัสดุ
อุปกรณ และวิธีการบรหิารจัดการ 
ฉบับจริง0ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถิน่กาํหนด) 

- 

6) 
 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงวุฒิการศึกษาของเจาหนาทีค่วบคุม 
กาํกบั ในการจัดการมลูฝอยทัว่ไป อยางนอย 2 คน          1) 
คุณสมบติัสาํเร็จการศึกษาไมต่าํกวาปริญญาตรหีรอืเทียบเทาใน
สาขาวชิาวิทยาศาสตรในดานสาธารณสุข สุขาภบิาล อนามัย

- 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถาม)ี หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 
สิ่งแวดลอม ดานใดดานหนึ่ง         2) คุณสมบัติสาํเร็จการศึกษา
ไมตํ่ากวาปริญญาตรหีรือเทียบเทาในสาขาวชิการวิศวกรรม
ศาสตรในดานสุขาภบิาล วิศวกรรมส่ิงแวดลอม และ
วิศวกรรมเครือ่งกล ดานใดดานหนึง่ 
ฉบับจริง0ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถิน่กาํหนด) 

7) 
 

เอกสารแสดงใหเห็นวาผูปฏบิัติงานที่ทาํหนาทีก่ําจัดมูลฝอยทั่วไป
ผานการฝกอบรมดานสุขอนามัยและความปลอดภยัจากการ
ทาํงาน (ตามหลกัเกณฑทีท่องถิน่กาํหนด) 
ฉบับจริง0ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถิน่กาํหนด) 

- 

8) 
 

ใบรับรองแพทยหรอืเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจําปของ
ผูปฏบิัติงานในการกาํจัดมูลฝอยทัว่ไป 
ฉบับจริง1ฉบบั 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถิน่กาํหนด) 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดบั รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตรับทาํการกาํจัดมลูฝอยทัว่ไป 

ฉ บั บ ล ะ ไ ม เ กิ น  5,000 บ า ท ต อ ป 
(ร ะ บุ ต า ม ข อ กํ า ห น ด ข อ ง ท อ ง ถิ่ น ) 
 
(หมายเหตุ: -) 

คาธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชองทางการรองเรียน / แนะนาํบรกิาร 
1) องคการบริหารสวนตําบลวงัขอนขวาง อําเภอโคกสําโรง จงัหวดัลพบุรี 

(หมายเหตุ: (โทรศัพท 036-442169)) 
2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสาํนักนายกรฐัมนตร ี

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พษิณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมอืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม 
1) แบบคาํขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(หมายเหตุ: (เอกสาร/แบบฟอรม เปนไปตามขอกาํหนดของทองถิน่)) 
 

หมายเหตุ 

การแจงผลการพจิารณา 
 
19.1 ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถิ่น ไมอาจออกใบอนญุาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีเอกสาร
ถูกตองและครบถวน ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆ ละไมเกิน 15 วัน และใหแจงตอผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วนันับ
แตวันทีพ่จิารณาแลวเสร็จ 
 
19.2 ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถิ่นพิจารณายงัไมแลวเสรจ็ภายในระยะเวลาตามขอ 19.1 ใหแจงเปนหนงัสือให ผูยื่นคําขอทราบ
ถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพจิารณาแลวเสรจ็ พรอมสาํเนาแจง ก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 
 
 
 



 

ชือ่กระบวนงาน:(ใสชื่อกระบวนงาน) 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:(ชือ่หนวยงานผูรับผิดชอบ ในสวนของกระบวนงาน) (Division, Department, Ministry) 
ประเภทของงานบริการ:(ใสชื่อประเภทงานบริการ) 
หมวดหมูของงานบริการ: (ใสชื่อประเภทงานบริการ) 

กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวของ:(ใสชือ่ก.ม.ที่ใหอํานาจการอนุญาต) 

ระดับผลกระทบ:(ใสระดับผลกระทบ) 
พื้นทีใ่หบรกิาร:(ใสพื้นท่ีใหบริการ) 
กฎหมายขอบงัคับ/ขอตกลงที่กาํหนดระยะเวลา:(ใสกฎหมายที่กําหนดระยะเวลา) 
ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ: (ใสระยะเวลาตามที่กฎหมายกําหนด) 
 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จาํนวนเฉล่ียตอเดือน  
 จาํนวนคําขอทีม่ากท่ีสดุ  
 จาํนวนคําขอทีน่อยท่ีสุด  
 

ชือ่อางอิงของคูมือประชาชน: 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 

ขอมูลสําหรบัเจาหนาที ่


