
 

 

 

คูมือการปฏิบัตงิานพัฒนาชุมชน  

 

 

 

 

 

 
กองสวัสดิการสังคม  

อบต.วังขอนขวาง 



คูมือสําหรับปฏิบัติหนาท่ีเกี่ยวกับการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ : การยืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงิน

เบ้ียยังชีพผูสูงอายุ (งานเบ้ียยังชีพ) 

หนวยงานหลักที่รับผิดชอบ : งานสวัสดิการสังคมและพัฒนาชุมชน สํานักปลัด องคการบริหาร

สวนตาํบลวังขอนขวาง 

ช่ือกระบวนการ : การยืนยันสิทธิเพ่ือขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ (งานเบี้ยยังชีพ) 

วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน และระยะเวลาแตละข้ันตอน 

 

ข้ันตอนและการดําเนินการ ระยะเวลาการ
ปฏิบัติงาน 

ผูรับผิดชอบ 

๑.ผูสูงอายุกรอกแบบฟอรมยืนยัน
สิทธิเพ่ือขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 

๕ นาที นักพัฒนาชุมชน 

๒.เจาหนาที่บันทึกขอมูลลงในระบบ
สารสนเทศการจัดการฐานขอมูลเบ้ีย
ยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

๓ นาที นักพัฒนาชุมชน 

๓.เจาหนาท่ีพิมพเอกสารแบบยืนยัน
สิทธิเพ่ือขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 
เสนอผูบังคับบัญชาอนุมัติ 

๑ วัน นักพัฒนาชุมชน 

๔.กรมบัญชีกลางดึงขอมูลในระบบ
สารสนเทศการจัดการฐานขอมูลเบ้ีย
ยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน
เพ่ือประมวลผลการจายเงินเบี้ยยังชีพ
ผูสูงอายุในเดือนถัดไป 

ทุกวันทําการสิ้นเดือน
ของทุกเดือน 

กรมบัญชีกลาง 

๕.กรมบัญชีกลางดําเนินการจายเงิน
เบี้ยยังชีพผูสูงอายุ (โอนเงินเขาบัญชี
เงนิฝากธนาคารของผูสูงอายุ) 

ทุกวันที่ ๑๐  
ของทุกเดือน (หากตรง
วันหยุดจะจายในวัน
ทําการกอนวันทื่๑๐) 

กรมบัญชีกลาง 

 

กฎหมายที่เกี่ยวของ 

 -  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครอง   
สวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๖๖ 
 -  พระราชบัญญัติผูสูงอายุ พ.ศ.๒๕๔๖ และที่แกไขเพ่ิมเติม 

 

 



ระยะเวลาเปดใหบริการ 
  
 - เปดใหบรกิารวันจันทร ถึง วันศุกร (เวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ณ อบต.วังขอนขวาง 
    ต้ังแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. (ไมมีพักเท่ียง) 

 

ชองทางการใหบริการ 
 
 - กองสวัสดิการ องคการบริหารสวนตําบลวังขอนขวาง อําเภอโคกสําโรง จังหวัดลพบุรี 
 - หมายเลขโทรศพัท ๐๓๖-๔๔๒๑๖๙ 
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สารบัญ 

 

เร่ือง                                                                                          หนา 

คุณสมบัติของผูมีสิทธิรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ                                                                  ๑ 

การสิ้นสุดคณุสมบัติของผูมีสิทธิรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ                                             ๑ 

การเตรียมการกอนรับลงทะเบียนเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ                                                       ๒-๓ 

ขั้นตอนการกอนรับลงทะเบียนเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ                                                       ๓-๕ 

แผนผังสรปุขั้นตอนการรับลงทะเบียนเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ                                              ๖ 

 

ภาคผนวก 
๑.กฎหมายที่เกี่ยวของ -หนังสือเร่ือง แนวทางการปฏิบัติในการจายเงินตามระเบียบ กระทรวงมหาดไทยวา

ดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๕๒ 
 

๒.ตัวอยาง ๒.๑ แบบคําขอลงทะเบียนรับเงนิเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 

              ๒.๒ ประกาศบัญชีรายชื่อผูมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
 

๓.สําเนาหนังสือท่ีเก่ียวของใชประกอบการรับลงทะเบียนเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 

 ๓.๑ สําเนาหนังสือขอความอนุเคราะหจัดพิมพขอมูลรายชื่อผูสูงอายุ 

 ๓.๒ สําเนาหนังสอขอขอยืมตัวรวมเปนคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติการรับลงทะเบียนเบี้ยยัง

ชีพผูสูงอายุ 

 ๓.๓ สําเนาคําสั่งเร่ืองแตงตั้งเจาหนาที่รับคํารองและคณะกรรมการตรวจสอบ คุณสมบัติผูสูงอายุใน

การรับลงทะเบียนเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

 ๓.๔ สําเนาประกาศเรื่องกําหนด วัน เวลา และสถานที่รับลงทะเบียนผูสูงอายุเพื่อรับเงิน เบี้ยยังชีพ

ผูสูงอายุ 

 ๓.๕ สําเนาประกาศรบัลงทะเบียนผูสูงอายุเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

 ๓.๖ สําเนาหนังสอยินดีรวมเปนกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติการรับลงทะเบียนผูสูงอายุ 

 ๓.๗ สําเนาแบบคําขอลงทะเบียนรับเงนิเบ้ียยังชพีผูสูงอายุ 

 

 

 

๑ 



คูมือปฏิบัติงานการรับลงทะเบียนเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 
 

 

  “ผูสูงอายุ” หมายความวา บุคคลซึ่งมีอายุหกสิบปบริบูรณขึ้นไป และมีสัญชาติไทย 

  “องคกรปกครองสวนทองถ่ิน” หมายความวา เทศบาล องคการบริหารสวนตําบล         เมือง

พัทยา 

  “ผูบริหารทองถ่ิน” หมายความวา นายกเทศมนตรี นายกองคการบริหารสวนตําบล       

นายกเมืองพัทยา 

 

คุณสมบัติของผูมีสิทธิจะไดรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 
 

  ผูมีสิทธิจะไดรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมลัีกษณะตองหาม 

ดังตอไปนี้ 

 ๑. มีสัญชาติไทย 

 ๒. มีภูมิลําเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินตามทะเบียนบาน 

 ๓. อายุหกสิบปบริบูรณข้ึนไปซึ่งไดลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตอองคกร ปกครอง

สวนทองถ่ิน 

 ๔. ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอื่นใดจากหนวยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือ องคกร

ปกครองสวนทองถ่ิน ไดแก ผูรับเงินบํานาญ เบี้ยหวัด บํานาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดใน ลักษณะเดียวกัน 

ผูสูงอายุท่ีอยูในสถานสงเคราะหของรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ินผู ไดรับเงินเดือน คาตอบแทน รายได

ประจํา หรือผลประโยชนตอบแทนอยางอ่ืนที่รัฐหรือ องคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดใหเปนประจํา ยกเวนผู

พิการและผูปวยเอดสตามระเบียบ กระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกร

ปกครองสวน ทองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๔๘ 

 

   การสิ้นสุดคุณสมบัติของผูมีสิทธิจะไดรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 
 ๑. ตาย 

 ๒. ขาดคุณสมบัติตามขอ (๖) คือเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอื่นใดจากหนวยงานของรัฐ 

รัฐวิสาหกิจหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ไดแก ผูรับเงินบํานาญ เบี้ยหวัด บํานาญพิเศษ หรือ เงินอ่ืนใดใน

ลักษณะเดียวกัน ผูสงูอายุท่ีอยูในสถานสงเคราะหของรัฐหรือองคกรปกครองสวน 

 

 

๒ 



ทองถ่ินผูไดรับเงินเดือน คาตอบแทน รายไดประจํา หรือผลประโยชนตอบแทนอยางอื่นที่รัฐหรือ องคกร

ปกครองสวนทองถิ่นจัดใหเปนประจํา ยกเวนผูพิการและผูปวยเอดสตามระเบียบ กระทรวงมหาดไทยวาดวย

การจายเงนิสงเคราะหเพื่อการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2548 

3. แจงสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุเปนหนังสือตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินที่ตน มีสิทธิ

ไดรับเงนิเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

ตามที่กระทรวงมหาดไทยไดประกาศใชระเบียบกระทรวงมหาดไทย  วาดวยหลักเกณฑ การจายเงินเบี้ยยังชีพ

ผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2552 เพ่ือใชในการดําเนินงาน การจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ

ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ซึ่งตามความนัยขอ 7 แหงระเบียบ กระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑ

การจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2552 กําหนดใหภายในเดือนพฤศจิกาย

นของทุกปใหผูท่ีจะมีอายุครบหกสิบปบริบูรณขึ้นไปใน ปงบประมาณถัดไปลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบ้ีย

ยังชีพผูสูงอายุดวยตนเองตอองคกรปกครอง สวนทองถ่ินที่ตนมีภูมิลําเนา ณ สํานักงานขององคกร

ปกครองสวนทองถ่ินหรือสถานที่ที่องคกร ปกครองสวนทองถ่ินกําหนด 

ดังนั้น อาศัยอํานาจตามขอ 5 แหงระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑ การจายเงินเบ้ียยังชีพ

ผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน   พ.ศ.   2552   เปนไปดวยความ เรียบรอยในแนวทางเดียวกัน และ

เพื่อเปนการเตรียมความพรอมดานขอมูลในการเสนอของ งบประมาณเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ ประจําปงบประมาณ 

ถัดไป จึงไดกําหนดแนวทางการรับลงทะเบียน ผูมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวน

ทองถ่ิน ดังน้ี 

1. การเตรียมการกอนรับลงทะเบียนเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

1.1 ใหประสานการจัดพิมพขอมูลรายชื่อผูสูงอายุที่มีอายุ 60 ปบริบูรณ จากสํานักทะเบียนทองถ่ิน หรือสํานัก

ทะเบียนอําเภอ    เพื่อใชเปนหลักฐานประกอบการตรวจสอบคุณสมบัติผูสูงอายุท่ีเสียชีวิต แลว  และให

ตรวจสอบกรณีผูสูงอายุที่เสียชีวิตแลวแตยังไมไดมีการจําหนายรายชื่อออกจากทะเบียน ราษฎร เพ่ือไมใหเกิด

การสวมสิทธิในการขอรบัเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

1.2  ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินดําเนินการประชาสัมพันธการรับลงทะเบียนผูมีสิทธิรับเงินเบี้ยยัง ชีพ

ผูสูงอายุใหผูสูงอายุท่ีจะมีอายุครบหกสิบปบริบูรณขึ้นไปในปงบประมาณ ถัดไป (สําหรับในกรณีที่ ในทะเบียน

ราษฎรไมปรากฏวันที่ เดอืนเกิด ใหถือวาบุคคลนั้นเกิดในวันที่ 1 มกราคม ของปนั้น) มี 

 


