
คูมือสําหรับประชาชน : การตออายใุบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน 
หนวยงานทีใ่หบรกิาร :องคการบริหารสวนตําบลวังขอนขวาง อําเภอโคกสาํโรง จงัหวัดลพบุรีกระทรวงพลังงาน 
 
หลักเกณฑ วธีิการ เงือ่นไข (ถาม)ี ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ใบอนุญาตประกอบกิจการมีอายถุึงวันท่ี 31 ธันวาคมของปน้ัน การตออายุใบอนุญาตใหยื่นคําขอตามแบบ ธพ.น. ๓ พรอม
เอกสารหลักฐานท่ีถูกตองครบถวนภายใน 60 วันกอนวันท่ีใบอนุญาตสิ้นอาย ุ
 
หมายเหตุ : 
 
1. หากเห็นวาคําขอไมถูกตองหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใด และไมอาจแกไข/เพิม่เติมไดในขณะนั้น ผูรับคําขอและผูยืน่
คําขอจะตองลงนามบนัทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอมกาํหนดระยะเวลาใหผูยืน่คําขอดําเนนิการ
แกไข/เพิม่เติม หากผูยื่นคําขอไมดาํเนินการแกไข/เพิม่เติมไดภายในระยะเวลาท่ีกําหนด ผูรับคาํขอจะดําเนินการคืนคําขอและ
เอกสารประกอบการพจิารณา 
 
2. พนักงานเจาหนาทีจ่ะยงัไมพจิารณาคําขอและยังไมนบัระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดาํเนินการแกไขคําขอหรือยื่น
เอกสารเพิม่เตมิครบถวนตามบันทึกความบกพรองนัน้เรียบรอยแลว 
 
3. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริม่นบัหลงัจากเจาหนาท่ีผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลวเห็น
วามีความครบถวนตามท่ีระบไุวในคูมอืประชาชน 
 
4. ท้ังนี้ จะมีการแจงผลการพจิารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วนันบัแตวนัท่ีพิจารณาแลวเสร็จทางจดหมายอิเล็กทรอนคิส 
(Email) หรือหากประสงคใหจัดสงผลใหทางไปรษณยี โปรดแนบซอง จาหนาถึง ตัวทานเองใหชัดเจน พรอมติดแสตมปสาํหรับ
คาไปรษณยีลงทะเบยีนตามอัตราของบริษทั ไปรษณยีไทย จาํกัดกาํหนด 
 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานทีใ่หบรกิาร 
(หมายเหตุ: (การชาํระคาธรรมเนยีมปดรับเวลา 15.30 น.)) 
ท่ี ทําการองคการบริหารสวนตําบลวงัขอนขวาง อาํเภอโคกสาํโรง 
จังหวดัลพบุรี 
โทรศัพท 036-442169/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวัน จันทร ถงึ วัน
ศุกร (ยกเวนวนัหยุดที่ทางราชการกาํหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. 

 
ขัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :45 ถึง 75 วันทาํการ 
 

ลําดบั ขัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ี รับคําขอ และตรวจสอบความถกูตองของคําขอ และ
ความครบถวนของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานที่กําหนด 
และสงเร่ืองใหสํานักความปลอดภยัธุรกิจน้าํมัน 
(หมายเหตุ: -) 

1 วนัทําการ กรมธุรกิจพลังงาน 
 

2) การพิจารณา 
เจาหนาท่ีผูรบัผิดชอบพจิารณา/ตรวจสอบ - ผลการตรวจสอบ
ความปลอดภัย - เอกสารหลักฐานประกอบ โดยมีระยะเวลา
พิจารณา ดังนี้ - กรณียืน่เรื่องในเดือนพฤศจกิายน ใชระยะเวลา
พิจารณา 42 วัน - กรณยีื่นเรื่องในเดือนธนัวาคม ใชระยะเวลา
พิจารณา 72 วัน 
(หมายเหตุ: -) 

42 ถงึ 72 วันทํา
การ 

สํานักความปลอดภัย
ธุรกิจนํ้ามนั 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีติ 
ลงนามในใบอนุญาต 

2 วนัทําการ สํานักความปลอดภัย
ธุรกิจนํ้ามนั 



ลําดบั ขัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผิดชอบ 
(หมายเหตุ: -)  

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถาม)ี หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 

1) 
 

คําขอตออายุใบอนญุาตประกอบกจิการ (แบบ ธพ.น. ๓) 
ฉบับจริง1ฉบบั 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต(ุผูมีอํานาจลงนาม) 

กรมธุรกิจพลังงาน 

2) 
 

บัตรประจาํตัวประชาชน 
ฉบับจริง0ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุกรณบีุคคลธรรมดา / รับรองสาํเนาถูกตองทุกหนา) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง0ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุกรณบีุคคลธรรมดา / รับรองสาํเนาถูกตองทุกหนา) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนังสือรบัรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง0ชดุ 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต(ุพรอมปดอากรแสตมปตามประมวลรัษฎากร/ รับรองสาํเนา
ถูกตองเฉพาะบัตรประจาํตัวประชาชนท้ังของผูมอบอํานาจและผูรับมอบ
อํานาจ) 

กรมพฒันาธุรกิจการคา 

5) 
 

สําเนาใบอนุญาตประกอบกจิการ 
ฉบับจริง0ชดุ 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต(ุรับรองสําเนาถกูตองทุกหนา) 

สํานักความปลอดภัยธุรกิจน้าํมัน 

6) 
 

สําเนาสัญญาประกนัภัยภยัหรอืกรมธรรมประกันภยัความ
รบัผดิชอบตามกฎหมายแกผูไดรบัความเสียหายจากภัยอันเกิด
จากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 
ฉบับจริง0ชดุ 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต(ุรับรองสําเนาถกูตองทุกหนา) 

- 

7) 
 

อื่นๆ (ถาม)ี 
ฉบับจริง0ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดบั รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 

(หมายเหตุ: -) 
คาธรรมเนียม 200 บาท 
 
 

2) คาธรรมเนียมการอนุญาตใหใชภาชนะบรรจุน้ํามัน เปนไปตามขอ 
62 ของกฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไข
เกี่ยวกับการแจง การอนุญาต และอัตราคาธรรมเนียมเกี่ยวกับการ
ประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2556 
(หมายเหตุ: -) 

คาธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชองทางการรองเรียน / แนะนาํบรกิาร 
1) สํานักความปลอดภัยธุรกจินํ้ามัน กรมธุรกิจพลังงาน ศูนยเอนเนอรยี่คอมเพล็กซ อาคารบี ชั้น 20 เลขท่ี 555/2 



ลําดบั ชองทางการรองเรียน / แนะนาํบรกิาร 
ถนนวภิาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจกัร กรุงเทพฯ 10900 โทรศัพท 0 2794 4715 
(หมายเหตุ: -) 

2) ศูนยรบัขอรองเรียนกรมธุรกิจพลังงาน (www.doeb.go.th) ศูนยเอนเนอรยีค่อมเพล็กซ อาคารบี ชั้น 19 เลขท่ี 
555/2 ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจกัร กรุงเทพฯ 10900 โทรศัพท 0 2794 4111 
(หมายเหตุ: -) 

3) องคการบริหารสวนตําบลวงัขอนขวาง อําเภอโคกสําโรง จงัหวดัลพบุร ี
(หมายเหตุ: (โทรศัพท 036-442169)) 

4) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสาํนักนายกรฐัมนตร ี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พษิณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมอืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม 
1) แบบ ธพ.น. ๓ เปนไปตามประกาศกรมธุรกจิพลังงาน เร่ืองกําหนดสถานท่ีแจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 

๒ สถานท่ียืน่ แบบคําขอ และแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคมุประเภทท่ี ๓ พ.ศ. ๒๕๕๖ 
(หมายเหตุ: -) 

 

หมายเหตุ 

- 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน:(ใสชื่อกระบวนงาน) 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:(ชือ่หนวยงานผูรับผิดชอบ ในสวนของกระบวนงาน) (Division, Department, Ministry) 
ประเภทของงานบริการ:(ใสชื่อประเภทงานบริการ) 
หมวดหมูของงานบริการ: (ใสชื่อประเภทงานบริการ) 

กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวของ:(ใสชือ่ก.ม.ที่ใหอํานาจการอนุญาต) 

ระดับผลกระทบ:(ใสระดับผลกระทบ) 
พื้นทีใ่หบรกิาร:(ใสพื้นท่ีใหบริการ) 
กฎหมายขอบงัคับ/ขอตกลงที่กาํหนดระยะเวลา:(ใสกฎหมายที่กําหนดระยะเวลา) 
ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ: (ใสระยะเวลาตามที่กฎหมายกําหนด) 
 
ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จาํนวนเฉล่ียตอเดือน  
 จาํนวนคําขอทีม่ากท่ีสดุ  
 จาํนวนคําขอทีน่อยท่ีสุด  
 

ชือ่อางอิงของคูมือประชาชน: 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 

ขอมูลสําหรบัเจาหนาที ่


