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งานท่ีใหบริการ ช่ืองาน : การรับชําระภาษีปาย 
หนวยงานท่ีใหบริการ: กองคลังองคการบริหารสวนตําบลวังขอนขวาง   
 
หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี)  ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  

กฎหมายที่เกี่ยวของ 
 

 ตามพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. ๒๕๑๐ กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาที่ในการ        
รับชําระภาษี ปายแสดงช่ือ ย่ีหอ หรือเครื่องหมายท่ีใชเพ่ือการประกอบการคาหรือประกอบกิจการอื่น หรือ
โฆษณาการคาหรือกิจการ อื่น เพ่ือหารายได โดยมีหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้ 
 ๑. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ประชาสัมพันธขั้นตอนและวิธีการเสีย ภาษี 
 ๒. แจงใหเจาของปายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.๑) 
 ๓. เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.๑) ภายในเดือนมีนาคม 
 ๔. องคกรปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีปายและแจงการประเมินภาษีปาย 
(ภ.ป.๓) 
 ๕. องคกรปกครองสวนทองถ่ินรับชําระภาษี (เจาของปายชําระภาษีทันทีหรือชําระภาษีภายใน
กําหนดเวลา) 
 ๖. กรณีที่เจาของปายชําระภาษีเกินเวลาที่กําหนด (เกิน ๑๕ วันนับแตไดรับแจงการประเมิน) ตองชําระ
ภาษีและเงินเพ่ิม 
 ๗. กรณีที่ผูรับประเมิน (เจาของปาย) ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถ่ินได  
ภายใน ๓๐ วัน นับแตไดรับแจง การประเมิน เพ่ือใหผูบริหารทองถ่ินชี้ขาดและแจงใหผูเสียภาษีทราบ ตามแบบ 
(ภ.ป. ๕) ภายในระยะเวลา ๖๐ วัน นับแตวันท่ีไดรับอุทธรณ ตามพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. ๒๕๑๐ 
 ๘. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวน และไมอาจแกไข
เพิ่มเติมได ในขณะนั้น ผูรับคําขอและผูย่ืนคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐาน
รวมกัน พรอมกําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติม หากผูย่ืนคําขอไมดําเนินการแกไข/
เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กําหนด ผูรับคําขอจะดําเนินการคนืคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 ๙. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะ
ดําเนินการแกไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 
 ๑๐. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเร่ิมนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอ          และ
รายการเอกสารหลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน 
 ๑๑. หนวยงานจะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูย่ืนคําขอทราบภายใน  ๗ วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลว
เสร็จตามมาตรา ๑๐ แหงพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 
๒๕๕๘ 
 
 

ชองทางการใหบริการ 
 
 - กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลวังขอนขวาง อําเภอโคกสําโรง จังหวัดลพบุรี 
 - ยื่นชําระชองทาง E – Severvice เว็บไซต www.wkk.go.th  
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ระยะเวลาเปดใหบริการ 
  
 - เปดใหบรกิารวันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  
ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. (มีพักเที่ยง) 
 
                       

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
                                                             ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : ๗ วัน 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา หนวยงานผูรับผิดชอบ 
๑ การตรวจสอบเอกสาร 

เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย 
(ภ.ป. ๑) เพื่อใหพนักงานเจาหนาที่ตรวจสอบ
ความครบถวนถูกตอง ของเอกสารหลักฐาน 

๑ วัน กองคลัง 
อบต.วังขอนขวาง 

 

๒ การพิจารณา 
พนักงานเจาหนาที่พิจารณาตรวจสอบรายการ
ปาย ตามแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.๑) 
และแจงการประเมินภาษี (ตามพระราชบัญญัติ
วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙)  

๓๐ วัน กองคลัง 
อบต.วังขอนขวาง 

 

๓ เจาของปายชําระภาษี ภายใน ๑๕ วัน นับแต
ไดรับแจงการประเมิน (กรณีชําระเกิน ๑๕ วัน 
จะตองชําระเงินเพิ่ม ตามอัตราที่กฎหมาย
กําหนด) 

๑๕ วัน กองคลัง 
อบต.วังขอนขวาง 

 

 
รายการเอกสาร / หลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
 ๑. บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรที่ออกใหโดยหนวยงานของรัฐฉบับจริง 
 ๒. ทะเบียนบานฉบับจริง 
 ๓. แผนผังแสดงสถานที่ตั้งหรือแสดงปาย รายละเอียดเก่ียวกับปาย วันเดือน ป ที่ติดต้ังหรอืแสดง 
 ๔. หลักฐานการประกอบกิจการ เชน สําเนาใบทะเบียนการคา สําเนาทะเบียนพาณิชย สําเนาทะเบียน 
ภาษีมลูคาเพิ่ม 
 ๕. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พรอมสําเนา 
 ๖. สําเนาใบเสร็จรับเงินภาษีปาย (ถามี) 
 ๗. หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน)   
 

คาธรรมเนียม   : ไมมคีาธรรมเนียมในการขอรับบริการ 
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การรับเร่ืองรองเรียน 
 

 ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตน สามารถติดตอเพื่อรองเรียนที่ อบต.วังขอนขวาง 
โทรศัพท/โทรสาร ๐๓๖-๔๔๒๑๖๙ 
 
ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
 ๑.  องคการบริหารสวนตําบลวังขอนขวาง เลขที่ ๕๘ หมู ๔  อําเภอโคกสําโรง  จังหวัดลพบุรี ๑๕๑๒๐    
โทรศัพท / โทรสาร ๐๓๖-๔๔๒๑๖๙ 
 ๒.  เว็บไซต www.wkk.go.th หรือ Facebook : องคการบริหารสวนตําบลวังขอนขวาง อ.โคกสําโรง 
จ.ลพบุรี 
 
กฎหมายที่เกี่ยวของ 
 
 -  พระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ.๒๕๑๐ 
 -  กฎกระทรวงกําหนดอัตราปาย พ.ศ.๒๕๖๓ 


