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คํานาํ 

  ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ บัญญัติใหหนวยงานของรัฐ ตองจัดใหมี ขอมูล

ขาวสารอยางนอยตามท่ีกฎหมายกําหนดไวใหประชาชนเขาตรวจดูได และตามประกาศคณะกรรมการขอมูล ขาวสารของทาง

ราชการเร่ือง หลักเกณฑและวิธีการเก่ียวกับการจัดใหมีขอมูลขาวสารไวให ประชาชนเขาตรวจดู ณ ที่ทําการของหนวยงาน โดย

เลือกสถานที่จัดเก็บรวบรวมขอมูลขาวสารเรียกวา ศูนยขอมูลขาวสารองคการ บริหารสวนตําบลวังขอนขวาง ตระหนักถึง

ความสําคัญของพระราชบัญญัติดังกลาว จึงไดจัดตั้ง ศูนยขอมูลขาวสาร ขององคการบริหารสวนตําบลวังขอนขวาง ณ สํานักปลัด 

องคการบริหารสวนตําบลวังขอนขวาง 
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-๑- 

การใหบริการขอมูลขาวสาร 

ศูนยขอมูลขาวสารองคการบริหารสวนตําบลวังขอนขวาง 
 

 องคการบริหารสวนตําบลวังขอนขวาง ไดปฏิบัติตามกฎหมายขอมูลขาวสารของทางราชการ เกี่ยวกับการ 

เปดเผยขอมูลขาวสารของทางราชการใหเปนไปตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 

โดยจัดตั้งศูนยขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบลวังขอนขวาง เพื่อใหบริการขอมูลขาวสาร ของทาง

ราชการ ตามท่ีกฎหมายกําหนด แกประชาชนในวันและเวลาราชการ ณ สํานักปลัด สํานักงานองคการบริหารสวน

ตําบลวังขอนขวาง อําเภอโคกสําโรง จังหวัดลพบุรี 

 การนําขอมูลขาวสารของทางราชการตามที่กฎหมายกําหนดลงตีพิมพใน ราชกิจจานุเบกษาตามมาตรา ๗ 

แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ ไดกําหนดใหหนวยงานของรัฐ ตองสงขอมูลขาวสาร

ของราชการอยางนอยตามท่ีกําหนดไวตามมาตรา ๗ ลงพิมพในราชกิจจานุเบกษา คือ 

 (๑) โครงสรางและการจัดองคกรในการดําเนินงาน 

 (๒) สรุปอํานาจหนาที่ที่สําคัญและวิธีการดําเนินงาน 

 (๓) สถานที่ติดตอเพื่อขอรับขอมูลขาวสารหรือคําแนะนําในการติดตอกับ หนวยงานของรัฐ 

 (๔) กฎระเบียบ มติคณะรัฐมนตรี ขอบังคับ คําสั่ง หนังสือเวียน ระเบียบ แบบแผน นโยบายหรือการ 

ตีความ มีสภาพอยางกฎ เพื่อใหมีผลเปนการทั่วไปตอเอกชนท่ีเก่ียวของ 

 (๕) ขอมูลขาวสารอื่นๆ ที่คณะกรรมการขอมูลขาวสารของทางราชการกําหนด เพื่อความสะดวก 

ประชาชนที่สนใจสามารถเขาตรวจดูขอมูลขาวสารมาตรา ๗ น้ี ได ณ ศูนยขอมูลขาวสารองคการบริหารสวน 

ตําบลวังขอนขวาง อําเภอโคกสําโรง จังหวัดลพบุรี 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

-๒- 

จัดขอมูลขาวสารของทางราชการอยางนอยตามที่กฎหมายกําหนด 

เพื่อใหประชาชนเขาตรวจดูได 
 

 ตามมาตรา ๙ แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ ไดกําหนด ใหหนวยงานของรัฐ 

ตองจัดใหมีขอมูลขาวสารที่กําหนดไวในมาตรา ๙ ของกฎหมายเพ่ือใหประชาชนสามารถเขาตรวจดูได โดยมีขอมูล

ขาวสารอยางนอย ดังตอนี้  

 (๑) ผลการพิจารณาหรือคําวินิจฉัยที่มีผลโดยตรงตอเอกชนรวมทั้งความเห็นแยง และคําส่ัง เก่ียวของใน

การพิจารณาวินิจฉัยดังกลาว 

 (๒) นโยบายและการตีความ ท่ีไมเขาขายการลงตีพิมพในราช กิจจานเุบกษามาตรา ๗ (๔)  ( ๓ ) 

แผนงานโครงการและงบประมาณรายจายประจําปที่กําลังดําเนินการ  

 (๔) คูมือ หรือคาํสั่งเก่ียวกับวิธีปฏิบัติของเจาหนาที่ของรัฐ ซึ่งมีผลกระทบถึงสิทธิหนาที่ของเอกชน  

 (๕) สิ่งพิมพที่ไดมีการอางถึงในราชกิจจานุเบกษา  

 (๖) สัญญาสัมปทาน สัญญาที่มีลักษณะเปนการผูกขาดตัดตอนหรือสัญญารวมทุนกับ เอกชนในการจัดทํา

บริการสาธารณะ  

 (๗) มติคณะรัฐมนตรี หรือมติคณะกรรมการที่แตงตั้งโดยกฎหมายหรือโดยคณะรัฐมนตรี ท้ังนี้ ใหระบุ

รายชื่อรายงานทางวิชาการ รายงานขอเท็จจริง หรอืขอมูลขาวสารท่ีนํามาใชในการ พิจารณาไวดวย  

 (๘) ขอมูลขาวสารอื่นตามที่คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกําหนด ไดแก      การประกวดราคา 

ประกาศสอบราคา และสรุปผลการพิจารณาการจัดจางเปนรายเดือน ทุกๆ เดือน โดยประชาชนสามารถเขา 

ตรวจดูขอมูลขาวสารมาตรา ๙ ไดที่ศูนยบริการขอมูลขาวสารองคการบริหารสวนตําบลวังขอนขวาง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
-๓- 

องคการบริหารสวนตําบลวังขอนขวาง ไดจัดต้ัง  

ศูนยขอมูลขาวสารองคการบริหารสวนตําบลวังขอนขวาง 

 

 ใหบรกิารขอมูลแกประชาชน โดยดําเนินการ ดังน้ี 

 o จัดสถานท่ีไวใหบริการขอมูลขาวสาร 

 o จัดทําสมุดทะเบียนสาํหรับผูเขามาขอตรวจดูขอมูล 

 o จัดทําแฟมขอมลูขาวสารมาตรา ๙ (๑) - (๘) 

 o จัดทําข้ันตอนการขอรับบริการขอมูลใหชัดเจน 

 o จัดทําดัชนีขอมูลเปนแบบเดียวกับศูนยขอมูลขาวสารองคการบริหารสวนตําบลวังขอนขวาง 

 o จัดทําปายบอกสถานท่ีติดตอขอขอมูลใหชัดเจน 

 o ทําแบบฟอรมคําขอขอมูลขาวสาร 

 o จัดเตรียมแบบประเมินความพึงพอใจ 

 o รวบรวมสถิติการใหบริการและจัดทํารายงานสงใหศูนยขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนวังขอน

ขวาง 

 

 

 

 

การเปดเผยหรือการจัดหาขอมูลขาวสารของทางราชการใหกับ  

ประชาชนท่ีขอขอมูลขาวสารเฉพาะราย 

 ตามมาตรา ๑๑ แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ ไดกําหนดใหหนวยงานของรัฐ 

มีหนาท่ีจัดหาขอมูลสารใหกับประชาชนตามท่ีขอ โดยกําหนดเปนหลักปฏิบัติวาถามีผูมาขอขอมูลขาวสารอ่ืนใด

ของราชการและคําขอของผูนั้นระบุขอมูลขาวสารท่ีตองการในลักษณะท่ีอาจเขาใจไดตามควรใหหนวยงานของรัฐ 

ผูรับผิดชอบจัดหาขอมูลขาวสารนั้นใหแกผูขอในเวลาอันสมควร ซึ่งจะเห็นไดวารูปแบบการจัดขอมูลขาวสารใหกับ

ผูขอเปนรายกรณี ซึ่งมีความแตกตางกันข้ึนกับความตองการแตละคน จึงอาจถือไดวาเปนการจัดขอมูลขาวสาร 

ใหกับประชาชนเฉพาะราย ประชาชนที่ตองการขอขอมูลขาวสารอื่นๆ ขององคการบริหารสวนตําบล   วังขอน

ขวาง นอกเหนือจากขอมูลขาวสารตามมาตรา ๗ และมาตรา ๙ สามารถย่ืนคําขอขอมูลขาวสารเปนการเฉพาะ

รายได ณ ศูนยขอมูลขาวสาร โดยกรอกรายละเอียดในแบบคาํขอขอมูลขาวสาร 

 

 

 

 



 

-๔- 

แบบคํารองขอขอมูลขาวสารของราชการ 

องคการบริหารสวนตําบลวังขอนขวาง อําเภอโคกสําโรง จังหวัดลพบุรี 

 
                                                                            เขียนที่ องคการบริหารสวนตําบลวังขอนขวาง                                   

                                                                                      อําเภอโคกสําโรง  จังหวัดลพบุรี 

  ขาพเจา ............................................................อายุ ................... ป อาชีพ......................................................

บัตรประจําตัว................................................เลขที่บัตร.................................................... บานเลขท่ี ................ สถานท่ีทํางาน

..............................เลขที่  .............................ตําบล....................... อําเภอ .................................... จังหวัด ...................................... 

โทรศัพท ..................................... 

 มีความประสงค 

  ขอเอกสารขอมูล / ขอมูล 

  ขอเขาตรวจขอมูลขาวสาร เร่ืองดังนี้      

   ๑......................................................................................................... 

   ๒. ...................................................................................................... 

   ๓. ...................................................................................................... 

 เพื่อนําไป................................................................................................................................................. 

 ท้ังนี ้ขาพเจายินยอมจายคาธรรมเนียมตามประกาศของคณะกรรมการขอมูลขาวสารทั้งหมด 

 

 

 

 

        (ลงชื่อ)..................................................ผูขอขอมูล 

 

                                

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

-๕- 

เง่ือนไขการใหบริการขอมูลขาวสาร 

 

  ๑. ขอมูลขาวสารท่ีขอตรวจดู ตองเปนขอมูลท่ีมีอยูแลวเทาน้ัน มิใชเปนการจัดทําวิเคราะห จําแนก 

รวบรวม หรอืจัดทําใหมีขึ้นใหม 

  ๒. การจัดทําขอมูลขาวสาร จะจัดทําสําเนาให ๑ ชุด ตอหน่ึงขอมูลขาวสาร 

  ๓. เจาหนาที่อาจงดใหบริการในการที่มีการขอขอมูลขาวสารน้ันๆ ซ้ํา หรือบอยคร้ังโดยไมมีเหตุผล

สมควร 

  ข้ันตอนการรับบริการ 

  ๑. ลงทะเบียนโดยลงชื่อ นามสกุล ที่อยูที่ติดตอได และขอมูลท่ีตองการตรวจดูในสมุดทะเบียนที่ 

หนวยงานจัดให ณ จุดบริการ 

  ๒. ตรวจสอบขอมูลที่ตองการจากบัญชีรายการขอมูล ซึ่งใหบริการท่ีศูนยขอมูลขาวสาร สํานักงาน

องคการ บริหารสวนตําบลวังขอนขวาง หรือติดตอเจาหนาที่เพ่ือขอสําเนา 

  ๓. สอบถามเจาหนาที่ผูรับผิดชอบเก่ียวกับขอมูลท่ีตองการ 

  ๔. กรณีเปนขอมูลที่ไมไดจัดเตรียมไวใหดู ผูรับตองกรอกแบบคําขอขอมูลขาวสารของสํานักงาน 

องคการ บริหารสวนตําบลวังขอนขวาง ย่ืนใหกับเจาหนาที่ เพ่ือรวบรวมขอมูลใหภายใน ๑๕ วันทําการ 

  ๕. ขอมูลที่เมื่อเปดเผยแลว อาจมีผลกระทบตอผูท่ีเก่ียวของหรือประโยชนสวนรวม จะมีการนําเขา 

พิจารณาในคณะกรรมการขอมูลขาวสารของหนวยงานที่เก่ียวของ และแจงผลใหทราบภายใน ๑๕ วัน ทําการ 

   

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

-๖- 

อัตราคาบริการ 

 

  อัตราคาบริการในการทําสําเนาขอมูลขาวสารโดยการถายเอกสาร และรับรองเอกสาร ผูรองขอ

ตองเสยีคาธรรมเนียมในอัตราที่คณะกรรมการขอมูลขาวสารของทางราชการไดใหความเห็นชอบแลว ดงันี้ 

  ๑. ขนาดกระดาษ เอ ๔ หนาละ ๑ บาท 

  ๒. ขนาดกระดาษ เอฟ ๑๔ หนาละ ๑.๕๐ บาท 

  ๓. ขนาดกระดาษ บี ๔ หนาละ ๒ บาท 

  ๔. ขนาดกระดาษ เอ ๓ หนาละ ๓ บาท 

  ๕. ขนาดกระดาษพิมพเขียว เอ ๒ หนาละ ๘ บาท 

  ๖. ขนาดกระดาษพิมพเขียว เอ ๑ หนาละ ๑๕ บาท 

  ๗. ขนาดกระดาษพิมพเขียว เอ ๐ หนาละ ๓๐ บาท 

  ๘. คารบัรองสําเนาเอกสารลายมือชื่อละ ๕ บาท 

 

 

หมายเหตุ : ตามประกาศคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ เรื่องการเรียกคาธรรมเนียมการขอ สําเนาหรือ 

ขอสําเนาที่มีคํารองถูกตองของขอมูลขาวสารของราชการ ป ๒๕๕๒ 



 
 

-๗- 

 

ชองทางในการขอขอมูลขาวสาร 

 

  ๑. ขอตรวจดูขอมูลขาวสารไดดวยตนเองโดยสะดวก ณ ศูนยขอมูลขาวสารองคการบริหารสวน

ตําบลวังขอนขวาง สํานักปลัด ในวันและเวลาราชการ  

  ๒. สืบคนขอมูลขาวสารทางเว็บไซต องคการบริหารสวนตําบลวังขอนขวาง                                    ที่ 

www.wkk.go.th 

  ๓. สอบถามทางโทรศัพท หมายเลข ๐๓๖-๔๔๒๑๖๙ 

  ๔. ขอขอมูลผานทางโทรสาร หมายเลข ๐๓๖-๔๔๒๑๖๙ 

  ๖. ขอขอมูลขาวสารทางไปรษณีย ไดที่ ศูนยขอมูลขาวสาร องคการบริหารสวนตําบลวังขอนขวาง

อําเภอโคกสําโรง จังหวัดลพบุรี  ๑๕๑๒๐ 



 
 

-๘- 
 

สิทธิการรับรูขอมูลขาวสารของทางราชการของประชาชน 

ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ 

 

  พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ เปนกฎหมายที่มีขึ้นรองรับ “สิทธิ ไดรู” 

(Right to know) ของประชาชน หรือ สิทธิท่ีจะรับรูขอมูลขาวสารตางๆ ที่เก่ียวกับการดําเนินงานของรัฐ และ 

กําหนดหนาที่ของหนวยงานของรัฐและเจาหนาที่ของรัฐใหตองปฏิบัตติามกฎหมาย เพ่ือรองรับและคุมครองสิทธิ 

ของประชาชนไปพรอมกัน โดยแนวคิดหลักของกฎหมายของขอมูลขาวสารของราชการ ดังน้ี 

  ๑. ใหประชาชนมีโอกาสรับรูขอมูลขาวสารเก่ียวกับการดําเนินงานตางๆ ของรัฐ โดยกําหนด

ขอยกเวนให ชัดเจน เพ่ือใหประชาชนใชสิทธิรับรูขอมูลขาวสารเพื่อการมีสวนรวม ในการกําหนดนโยบายและ

ตรวจสอบการใช อํานาจรัฐใหเปนไปอยางโปรงใสอันเปนหลักการพ้ืนฐานท่ีสําคัญย่ิงตอการพัฒนาสังคม

ประชาธิปไตย 

  ๒. รองรับสิทธิของประชาชนในการเขาถึงขอมูลขาวสารของราชการท่ีอยูในความครอบครองของ 

หนวยงานของรัฐไดแก สิทธิไหนการขอคําปรึกษา สิทธิในการตรวจดูขอมูล สิทธิในการขอมูลขาวสารอื่นใดของ 

ราชการ สิทธิในการขอสําเนาหรือสําเนาที่มีการรับรองสิทธิในการไดรูถึงขอมูลสวนบุคคล สิทธิในการดําเนินการ 

แทนผูเยาว สิทธิในการรองเรียน และสิทธิในการอุทธรณ 

  ๓. ขอมูลขาวสารของราชการเกือบทั้งหมดหรอืสวนใหญ สามารถเปดเผยไดภายใตหลักการท่ีวา 

“เปดเผย เปนหลัก ปกปดเปนขอยกเวน” โดยขอยกเวนจะมีได เฉพาะที่กฎหมายกําหนดวาไมตองเปดเผยเทานั้น 

 

สิทธิของประชาชน 

  พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐  ไดกําหนดสิทธิของประชาชนดังน้ี สิทธิ

ของ ประชาชนในการเขาตรวจดูขอมูลขาวสารของราชการของหนวยงานของรัฐ 
   

๑. สิทธิการเขาตรวจดู 

  สิทธิในการเขาตรวจดูขอมูลขาวสารของทางราชการ ประชาชนสามารถทําได แมวาจะไมมสีวนได

เสีย เก่ียวของกับขอมูลขาสารนั้น โดยกฎหมายไดกําหนดใหหนวยงานของรัฐจะตองเตรียมขอมูลขาวสารของ

ราชการ อยางนอยตามที่กฎหมายกําหนด ไวตามมาตรา 9 นําไปรวมไวที่ศูนยขอมูลขาวสารของราชการ เพ่ือให

ประชาชน เขา ตรวจดูได เชน แผนงานโครงการและงบประมาณ สัญญาสัมปทาน สัญญาที่มีลักษณะผูกขาดตดั

ตอน เปนตน 

๒. สิทธิในการขอสําเนาหรือการรับรองสําเนาถูกตอง 

  เม่ือประชาชนไดใชสิทธิเขาตรวจดูแลว หากสนใจขอมูลขาวสารของราชการเร่ืองใด ก็มีสิทธิท่ีจะขอ 

สาํเนา และขอใหรับรองสําเนาถูกตอง จากหนวยงานของรัฐในเร่ืองน้ันได 



 
 

-๙- 
 

สิทธิของประชาชนท่ีจะยื่นคําขอขอมูลขาวสารเร่ืองหนึ่งเร่ืองใดตามท่ีตนเองประสงคจะรูหรือเพื่อ  

นาํไปเผยแพรใหผูอ่ืนไดรูหรือพิทักษสิทธิของตนเอง หรือชุมชน หรือสังคม 

 

 ๑. ประชาชนมีสิทธิยื่นคาํขอขอมูลขาวสารไดทุกเรื่อง 

  สิทธิในการย่ืนคาํขอขอมูลขาวสารน้ี ถือวาเปนไปตาม มาตรา ๑๑ ของกฎหมาย ที่ประชาชนมีสิทธิ 

ย่ืนคําขอขอมูลขาวสารของราชการไดทุกเร่ืองโดยกฎหมายไมไดจํากัดหรือขอหามวาไมใหย่ืนคําขอขาวสาร 

ประเภทใดเรื่องใด และผูใชสิทธิย่ืนคําขอตามกฎหมายนี้ก็ไมจําเปนตองมีสวนไดสวนเสีย เชนเดียวกับสิทธิเขา 

ตรวจดูขอมูลขาวสาร 

 ๒. ประชาชนไดใชสิทธิย่ืนคําขอขอมูลขาวสาร โดยเขียนคําขอใหเขาใจไดพอสมควรวาขอขอมูลขาวสาร 

เร่ืองใด หนวยงานของรัฐจะตองจัดใหในเวลาอันสมควร กฎหมายไดบัญญัติรับรองสิทธิการขอขอมูลขาวสารของ 

ทางราชการไววา ถาประชาชนไดเขียนคําขอใหเขาใจไดพอสมควรวาขอมูลขาวสารเร่ืองใด หนวยงานของรัฐ 

ผูรับผิดชอบจะตองจัดหาขอมูลขาวสารใหกับประชาชนที่ย่ืนคําขอในเวลาอันควรดวยเชนกัน โดยในปงบประมาณ 

๒๕๔๘ คณะรฐัมนตรีไดมีมติ.ใหหนวยงานของรัฐถือปฏิบัติดังน้ี 

  ๒.๑ กรณีท่ีประชาชนขอขอมูลขาวสารของรัฐ ซึ่งขอมูลขาวสารนั้นหนวยงานของรัฐมีขอมูลพรอม

ที่จะ จัดหาใหได จะตองดาํเนินการใหแลวเสร็จโดยเร็วภายในวันที่ขอรับบริการ 

  ๒.๒ กรณีที่ขอมูลขาวสารที่ขอที่ขอมีจํานวนมากหรือไมสารมารถดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน 

๑๕ วัน จะตองแจงผูขอขอมูลทราบภายใน ๑๕ วัน รวมทั้งแจงกําหนดวันที่จะดําเนินการแลวเสร็จใหผูขอทราบ

ดวย 

  ๒.๓ กรณีที่ไมเปดเผยขอมูลขาวสารตามคําขอ จะตองแจงคําสั่งมิใหเปดเผยขอมูลพรอมเหตุผลให

ผูขอ ขอมูลทราบภายใน ๑๕ วัน นับจากวันท่ีไดรับคําขอ 

 ๓. การใชสิทธิขอขอมูลขาวสารของประชาชน ตองไมบอยคร้ังหรือจํานวนมากโดยไมมีเหตุผลอันสมควร 

แมวาสิทธิการยื่นขอขอมูลขาวสารของประชาชน ซึ่งกฎมายรองรับใหเปนสิทธิของคนทุกคนโดยไม จําเปนตองมี 

สวนไดสวนเสีย แตถาประชาชนย่ืนคําขอขอมูลขาวสารบอยคร้ังโดยไมมีเหตุผลอันควร หนวยงานของรัฐก็อาจให 

เหตุผลน้ี 



 

ทบทวนการดําเนินงาน 

-๑๐- 

แผนภูมิการดําเนินการขอมูลขาวสารองคการบริหารสวนตําบลวังขอขวาง 
 

 

 

                                                                               

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สถิติ 
ขอมูลขาวสาร 

          องคการบริหารสวนตําบลวังขอนขวาง 

คณะทํางานขอมูลขาวสาร 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลวังขอนขวาง 

รายงานผล ผูรับผิดชอบศูนยขอมูลขาวสาร  
องคการบริหารสวนตําบลวังขอนขวาง 

คณะกรรมการขอมูลขาวสาร 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลวังขอนขวาง 



 

-๑๑- 
 

ขั้นตอนการใหบริการขอมูลขาวสาร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระยะเวลาในการใหบริการ 

๑.กรณีขอมูลอยูที่ศูนยบริการขอมูล ใชเวลาไมเกิน ๑๕ นาที 

๒.กรณีขอมูลอยูที่สํานัก / กอง ใชเวลาไมเกิน ๑ วัน 

๓.กรณีขอมูลจัดทําขึ้นใหม ใชเวลาไมเกิน ๑๕ วัน 

ลงทะเบียนและตรวจดูวามีขอมูลขอมูลขาวสารอยูในศูนยขอมูลขาวสารหรือไม 

ถามีขอมูลขาวสารในศูนยขอมูลขาวสาร  

        ( ใหบริการทันที ) 

ถาไมมีขอมูลขาวสารในศูนยขอมูลขาวสาร 

ชวยเหลือ/แนะนํา/คนหาจากดัชนีขอมูลขาวสารท่ี เก็บ  

ณ ศูนยขอมูลขาวสารหรือท่ีแยกเก็บไวตางหาก 
ใหกรอกแบบฟอรมคําขอ (ถามี) 

ถายสําเนา 

ขอรายละเอียด ช่ือ ท่ีอยู ที่ติดตอ 

ใหความชวยเหลือในการกรอก แบบฟอรมหรือ

เจาหนาท่ีกรอกเอง 

ติดตอนัดหมายมาฟงผลตามคําขอ 
(ภายใน ๑๕ วัน) 

รับรองสําเนาถูกตอง 

รับรองสําเนาถูกตอง 



 

-๑๒- 

 

กฎหมายท่ีเก่ียวของ 

 

สํานักงานคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ (๒๕๕๗) 

สิทธิรับรูขอมูลขาวสารของประชาชนตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 

๒๕๔๐  

 

 

สํานักงานคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ.(๒๔๔๘) คูมือการปฏิบัติงานตาม

พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐  

 

 

เว็บไซตของสํานักงานคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ ที่ www.oci.go.th 

 


