
คูมือสําหรับประชาชน : การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบ้ียยงัชีพผูสูงอายุ 
หนวยงานทีใ่หบรกิาร :องคการบริหารสวนตําบลวังขอนขวาง อําเภอโคกสาํโรง จงัหวัดลพบุรีกระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ วธีิการ เงือ่นไข (ถาม)ี ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 
 
 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบีย้ยังชพีผูสงูอายุขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 
2552 กําหนดใหภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกป ใหผูท่ีจะมอีายุครบหกสบิปบรบิูรณข้ึนไปในปงบประมาณถัดไป และมี
คุณสมบตัิครบถวนมาลงทะเบยีน และยืน่คาํขอรับเงนิเบี้ยยงัชพีผูสูงอายดุวยตนเองตอองคกรปกครองสวนทองถิ่นท่ีตนมี
ภูมิลําเนา ณ สาํนักงานขององคกรปกครองสวนทองถิน่หรือสถานท่ีท่ีองคกรปกครองสวนทองถิ่นกําหนด 
 
 
 
 หลักเกณฑ 
 
 
    1.มีสญัชาติไทย 
 
    2.มีภูมิลําเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถิ่นตามทะเบยีนบาน 
 
    3.มีอายหุกสบิปบรบิูรณขึ้นไป ซึ่งไดลงทะเบยีน และยืน่คาํขอรับเงนิเบีย้ยงัชีพผูสูงอายุตอองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
 
    4.ไมเปนผูไดรับสวสัดิการหรือสิทธิประโยชนอ่ืนใดจากหนวยงานภาครัฐ รฐัวิสาหกจิ หรอืองคกรปกครองสวนทองถิ่น ไดแก 
ผูรบับาํนาญ เบีย้หวดับํานาญพิเศษ หรือเงนิอ่ืนใดในลักษณะเดียวกนั ผูสงูอายท่ีุอยูในสถานสงเคราะหของรัฐหรือองคกร
ปกครองสวนทองถิ่น ผูไดรับเงนิเดือน คาตอบแทน รายไดประจาํ หรือผลประโยชนอยางอ่ืนท่ีรฐัหรือองคกรปกครองสวนทองถิ่น
จัดใหเปนประจาํ ยกเวนผูพิการและผูปวยเอดสตามระเบยีบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพของ
องคกรปกครองสวนทองถิน่ พ.ศ. 2548 
 
ในการยืน่คําขอรับลงทะเบียนรบัเงินเบีย้ยังชพีผูสูงอายุ ผูสูงอายจุะตองแสดงความประสงคขอรับเงินเบีย้ยงัชีพผูสงูอายุโดยวธีิใด
วิธีหนึ่ง ดังตอไปน้ี 
 
       1.รับเงนิสดดวยตนเอง หรือรบัเงินสดโดยบคุคลท่ีไดรับมอบอาํนาจจากผูมีสทิธิ 
 
       2.โอนเงนิเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมสีิทธิ หรือโอนเงนิเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบคุคลท่ีไดรบัมอบอํานาจ
จากผูมีสิทธ ิ
 
 
 วิธกีาร 
 
 
     1.ผูท่ีจะมีสิทธิรับเงินเบีย้ยังชพีผูสูงอายุในปงบประมาณถัดไป ยืน่คําขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอองคกรปกครอง
สวนทองถิน่ ณ สถานท่ีและภายในระยะเวลาท่ีองคกรปกครองสวนทองถิน่ประกาศกาํหนดดวยตนเอง หรือมอบอํานาจใหผูอ่ืน
ดําเนินการได 
 
     2.กรณีผูสูงอายุทีไ่ดรบัเงินเบีย้ยงัชพีผูสงูอายุจากองคกรปกครองสวนทองถิ่นในปงบประมาณท่ีผานมา ใหถอืวาเปนผูได
ลงทะเบยีน และยืน่คําขอรบัเบีย้ยงัชีพผูสูงอายุตามระเบียบนี้แลว 
 
     3.กรณีผูสูงอายุทีม่สีิทธิไดรับเบี้ยยงัชีพยายท่ีอยู และยังประสงคจะรับเงินเบีย้ยังชพีผูสงูอายุ ตองไปแจงตอองคกรปกครอง



สวนทองถิน่แหงใหมท่ีตน  ยายไป 
 
 
 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานทีใ่หบรกิาร 
(หมายเหตุ: (ระยะเวลาเปดใหบรกิาร 1 – 30 พฤศจิกายน ของ
ทุกป)) 
ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลวงัขอนขวาง อาํเภอโคกสาํโรง 
จังหวดัลพบุรี 
โทรศัพท 036-442169/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร (ยกเวนวนัหยุดท่ีทางราชการ
กําหนด) ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :30 นาที 
 

ลําดบั ขัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูท่ีประสงคจะขอรับเบีย้ยังชพีผูสงูอายุ ในปงบประมาณถัดไป          
หรือผูรับมอบอํานาจ ยื่นคําขอพรอมเอกสารหลักฐาน และ
เจาหนาท่ีตรวจสอบคํารองขอลงทะเบยีน และเอกสารหลักฐาน
ประกอบ 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 20 นาที (ระบุระยะเวลาที่ใหบริการ
จริง) 
2. หนวยงานผูรับผิดชอบ คือ สวนสวสัดิการและสังคม )) 

20 นาที กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถิ่น 

 

2) การพิจารณา 
ออกใบรบัลงทะเบยีนตามแบบยืน่คําขอลงทะเบยีนให 
ผูขอลงทะเบียนหรือผูรับมอบอํานาจ 
 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 10 นาที (ระบุระยะเวลาที่ใหบริการ
จริง) 
2. หนวยงานผูรับผิดชอบ คือ สวนสวสัดิการและสังคม)) 

10 นาที กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถิ่น 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถาม)ี หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจาํตัวประชาชนหรอืบัตรอืน่ทีอ่อกใหโดยหนวยงานของรฐั
ทีม่รีูปถายพรอมสาํเนา 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

2) 
 

ทะเบียนบานพรอมสาํเนา 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

3) 
 

สมดุบัญชีเงิฝากธนาคารพรอมสาํเนา (กรณีทีผู่ขอรบัเงนิเบี้ยยัง
ชีพ ผูประสงคขอรบัเงนิเบีย้ยังชพีผูสูงอายุประสงคขอรบัเงินเบี้ย
ยังชีพผูสูงอายุผานธนาคาร) 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

4) 
 

หนังสือมอบอาํนาจ (กรณีมอบอาํนาจใหดําเนินการแทน) 
ฉบับจริง1ฉบบั 

- 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถาม)ี หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

5) 
 

บัตรประจาํตัวประชาชนหรอืบัตรอืน่ทีอ่อกใหโดยหนวยงานของรฐั
ทีม่รีูปถายพรอมสาํเนาของผูรับมอบอาํนาจ (กรณีมอบอาํนาจให
ดําเนินการแทน) 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

6) 
 

สมดุบัญชีเงิฝากธนาคารพรอมสาํเนาของผูรบัมอบอาํนาจ (กรณีผู
ขอรับเงนิเบีย้ยังชพีผูประสงคขอรบัเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุประสงค
ขอรับเงนิเบีย้ยังชพีผูสูงอายุผานธนาคารของผูรับมอบอาํนาจ) 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดบั รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
ไมมีขอมลูคาธรรมเนยีม 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชองทางการรองเรียน / แนะนาํบรกิาร 
1) องคการบริหารสวนตําบลวงัขอนขวาง อําเภอโคกสําโรง จงัหวดัลพบุรี 

(หมายเหตุ: (โทรศัพท 036-442169)) 
2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสาํนักนายกรฐัมนตร ี

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พษิณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมอืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม 
1) แบบคาํขอลงทะเบยีนรับเงินเบีย้ยงัชพีผูสงูอาย ุ

(หมายเหตุ: -) 
 

หมายเหตุ 

- 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน:(ใสชื่อกระบวนงาน) 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:(ชือ่หนวยงานผูรับผิดชอบ ในสวนของกระบวนงาน) (Division, Department, Ministry) 
ประเภทของงานบริการ:(ใสชื่อประเภทงานบริการ) 
หมวดหมูของงานบริการ: (ใสชื่อประเภทงานบริการ) 

กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวของ:(ใสชือ่ก.ม.ที่ใหอํานาจการอนุญาต) 

ระดับผลกระทบ:(ใสระดับผลกระทบ) 
พื้นทีใ่หบรกิาร:(ใสพื้นท่ีใหบริการ) 
กฎหมายขอบงัคับ/ขอตกลงที่กาํหนดระยะเวลา:(ใสกฎหมายที่กําหนดระยะเวลา) 
ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ: (ใสระยะเวลาตามที่กฎหมายกําหนด) 
 
ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จาํนวนเฉล่ียตอเดือน  

ขอมูลสําหรบัเจาหนาที ่



 จาํนวนคําขอทีม่ากท่ีสดุ  
 จาํนวนคําขอทีน่อยท่ีสุด  
 

ชือ่อางอิงของคูมือประชาชน: 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 


