
คูมือสําหรับประชาชน : การรับชําระภาษโีรงเรอืนและที่ดิน 
หนวยงานทีใ่หบรกิาร :องคการบริหารสวนตําบลวังขอนขวาง อําเภอโคกสาํโรง จงัหวัดลพบุรีกระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ วธีิการ เงือ่นไข (ถาม)ี ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
พระราชบัญญัติภาษโีรงเรือนและท่ีดิน พ.ศ. 2475 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถิน่มีหนาท่ีในการรับชาํระภาษโีรงเรือนและ
ท่ีดินจากทรพัยสนิท่ีเปนโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนๆ และท่ีดินท่ีใชตอเน่ืองกับโรงเรือนหรือสิง่ปลูกสรางอยางอื่นน้ัน โดย
มีหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไข ดังน้ี 
 
1. องคกรปกครองสวนทองถิ่น (เทศบาล/องคการบริหารสวนตําบล/เมืองพัทยา) ประชาสมัพันธขัน้ตอนและ 
วิธกีารชําระภาษ ี
 
2. แจงใหเจาของทรพัยสนิทราบเพือ่ยืน่แบบแสดงรายการทรัพยสนิ (ภ.ร.ด.2) 
 
3. เจาของทรัพยสินยืน่แบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดอืนกมุภาพันธ 
 
4. องคกรปกครองสวนทองถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพยสนิและแจงการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8) 
 
5.องคกรปกครองสวนทองถิ่นรบัชาํระภาษี (เจาของทรัพยสนิชาํระภาษีทันที หรือชาํระภาษีภายในกาํหนดเวลา) 
 
6. เจาของทรัพยสินดาํเนินการชาํระภาษีภายใน 30 วนั นับแตไดรับแจงการประเมนิ กรณทีี่เจาของทรัพยสินชาํระภาษเีกินเวลาท่ี
กําหนด จะตองชาํระเงินเพิม่ตามอัตราที่กฎหมายกําหนด 
 
7. กรณีท่ีผูรบัประเมิน (เจาของทรัพยสนิ) ไมพอใจการประเมนิสามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถิ่นได ภายใน 15 วัน นบัแตไดรบั
แจงการประเมนิ โดยผูบริหารทองถิ่นชี้ขาดและแจงเจาของทรพัยสนิทราบภายใน 30 วัน นับจากวนัท่ีเจาของทรัพยสนิยืน่
อุทธรณ (ภ.ร.ด.9) 
 
8. กรณีคําขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถูกตองหรือไมครบถวน และไมอาจแกไขเพิม่เติมไดในขณะน้ัน ผูรับคาํ
ขอและผูยืน่คําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอมกําหนดระยะเวลาใหผูยืน่คําขอ
ดําเนินการแกไข/เพิม่เตมิ หากผูยืน่คําขอไมดําเนินการแกไข/เพิม่เติมไดภายในระยะเวลาท่ีกาํหนด ผูรับคําขอจะดําเนนิการคนื
คําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
 
9. พนักงานเจาหนาทีจ่ะยงัไมพจิารณาคําขอและยังนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยืน่คําขอจะดาํเนินการแกไขคาํขอหรือยืน่
เอกสารเพิม่เตมิครบถวนตามบันทึกสองฝายน้ันเรียบรอยแลว 
 
10. ระยะเวลาการใหบรกิารตามคูมือเร่ิมนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคาํขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลวเห็น
วามีความครบถวนตามท่ีระบไุวในคูมอืประชาชน 
 
11.จะดําเนินการแจงผลการพจิารณาใหผูยืน่คําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีพจิารณาแลวเสรจ็ 
 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานทีใ่หบรกิาร 
(หมายเหตุ: (โทรศัพท 036-442169)) 
กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลวงัขอนขวาง อําเภอโคกสําโรง 
จังหวดัลพบุรี/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวัน จันทร ถงึ วัน
ศุกร (ยกเวนวนัหยุดที่ทางราชการกาํหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. 

 
ขัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :31 วัน 
 



ลําดบั ขัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาของทรพัยสนิยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสนิ (ภ.ร.ด.2) 
เพื่อใหพนักงานเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 1 วัน นับแตผูรับบริการมายืน่คาํขอ 
2. หนวยงานผูรับผิดชอบ กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลวงั
ขอนขวาง)) 

1 วนั กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถิ่น 

 

2) การพิจารณา 
พนักงานเจาหนาท่ีพจิารณาตรวจสอบรายการทรัพยสินตามแบบ
แสดงรายการทรัพยสนิ (ภ.ร.ด.2) และแจงการประเมินภาษีให
เจาของทรพัยสนิดําเนินการชาํระภาษ ี
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ภายใน 30 วัน นับจากวันท่ียื่นแบบ
แสดงรายการทรัพยสนิ (ภ.ร.ด.2) (ตามพระราชบัญญัติวธีิปฏิบติั
ราชการทางปกครองฯ) 
2. หนวยงานผูรับผิดชอบ คือ กองคลัง องคการบริหารสวน
ตําบลวงัขอนขวาง)) 

30 วนั กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถิ่น 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถาม)ี หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจาํตัวประชาชนหรอืบัตรอืน่ทีอ่อกใหโดยหนวยงานของรฐั 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

2) 
 

ทะเบียนบานพรอมสาํเนา 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

3) 
 

หลักฐานแสดงกรรมสิทธ์ิโรงเรือนและที่ดินพรอมสําเนา เชน โฉนด
ที่ดิน ใบอนญุาตปลูกสราง หนังสอืสัญญาซือ้ขาย หรอืใหโรงเรอืน
ฯ 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

4) 
 

หลักฐานการประกอบกิจการพรอมสําเนา เชน ใบทะเบียนการคา 
ทะเบียนพาณิชย ทะเบียนภาษมีูลคาเพิม่ หรือใบอนุญาตประกอบ
กิจการคาของฝายสิ่งแวดลอม สัญญาเชาอาคาร 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

5) 
 

หนังสือรบัรองนิติบุคคล และงบแสดงฐานะการเงิน (กรณีนิติ
บุคคล) พรอมสําเนา 
ฉบับจริง1ชดุ 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

6) 
 

หนังสือมอบอาํนาจ (กรณีมอบอาํนาจใหดําเนินการแทน) 
ฉบับจริง1ฉบบั 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดบั รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
ไมมีขอมลูคาธรรมเนยีม 

 



ชองทางการรองเรียน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชองทางการรองเรียน / แนะนาํบรกิาร 
1) องคการบริหารสวนตําบลวงัขอนขวาง อําเภอโคกสําโรง จงัหวดัลพบุรี 

(หมายเหตุ: (โทรศัพท 036-442169)) 
2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสาํนักนายกรฐัมนตร ี

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พษิณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมอืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม 
1) 1. แบบแจงรายการเพื่อเสยีภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด. 2) 2. แบบคํารองขอใหพจิารณาการประเมินภาษี

โรงเรอืนและท่ีดิน (ภ.ร.ด. 9) 
(หมายเหตุ: -) 

 

หมายเหตุ 

- 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน:(ใสชื่อกระบวนงาน) 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:(ชือ่หนวยงานผูรับผิดชอบ ในสวนของกระบวนงาน) (Division, Department, Ministry) 
ประเภทของงานบริการ:(ใสชื่อประเภทงานบริการ) 
หมวดหมูของงานบริการ: (ใสชื่อประเภทงานบริการ) 

กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวของ:(ใสชือ่ก.ม.ที่ใหอํานาจการอนุญาต) 

ระดับผลกระทบ:(ใสระดับผลกระทบ) 
พื้นทีใ่หบรกิาร:(ใสพื้นท่ีใหบริการ) 
กฎหมายขอบงัคับ/ขอตกลงที่กาํหนดระยะเวลา:(ใสกฎหมายที่กําหนดระยะเวลา) 
ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ: (ใสระยะเวลาตามที่กฎหมายกําหนด) 
 
ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จาํนวนเฉล่ียตอเดือน  
 จาํนวนคําขอทีม่ากท่ีสดุ  
 จาํนวนคําขอทีน่อยท่ีสุด  
 

ชือ่อางอิงของคูมือประชาชน: 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 

ขอมูลสําหรบัเจาหนาที ่


